Anita Gentile

COMPETENZE

Spiccata propensione alle relazioni umane e comprovate capacita di
leadership. Precisa e meticolosa. La formazione trasversale consequita,
unitamente allesperienza maturata in molteplici settori, le permettono di
conformarsi ad ogni tipo di esperienza lavarativa.

ESPERIENZA

Anpit -Associazione Nazionale per I'lndustria e Terziario-
Vicepresidente Umbrtia
SETTEMBRE 2019 - ATTUALE
¢ Assistenza alle imprese associate.
o Predisposizione, servizi alle imprese: scuola di formazione per il
personale, stipula convenzioni con enti e associazioni presenti sul
territorio regionale.

Immobiliare G.A. srl, Perugia - Socia e Responsabile struttura
alberghiera
APRILE 2014 - ATTUALE
e Impiementazione di strategie di marketing finalizzate all'incremento
della base clienti.
e Gestione di un team con supervisione dei processi di selezione,
formazione e crescita professionale.
s Esperienza nella promozione dell'attivita, attraverso sito web e social
network.
e Esperienza nellfuso di Booking Engine e gestione vendite tramite OTA.
s Relazioni con enti pubblici per adempimenti relativi alla gestione
dell’attivitd e per promozione turistica.

Centova Caffé sri, Perugia - Socia
APRILE 2013 - ATTUALE
e Sviluppo di processi di valutazione dei dipendenti con conseguente
miglioramento delle prestazioni registrate.
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e Ottenimento di documenti, autorizzazioni, certificazioni e approvazioni
da agenzie iocali, statali, gestori di utenze locali.

La Vigna srl, Perugia - Socia
OTTOBRE 2012 - ATTUALE

* Amministrazione di budget relativi alla proprieta, revisione di fatture e
tracciamento dei costi.

e Garanzia di conformita delle proprieta alte normative locali, regionali e
statali.

s Ottenimento di documenti, autorizzazioni, certificazioni e approvazioni
da parte di agenzie locali, statali, gestori utenze locali.

s Redazione contratti con fornitori, predisposizione contratti di
compravendita immobiliare.

Associazione Tecla Onlus, Perugia - Segretario Tescriere
MAGGIO 2009 - GIUGNO 201

¢ Redazione Statuto per il riconoscimento di “Onlus”.
Gestione segreteria soci e tesoreria
creazione rete soggetti pubblici e privati per promuovere le attivita
deli'associazione il cui scopo & quello di tutelare donne & minori
vitthme o viclenza

Studio di Consulenza del Lavoro Papa Massimo, Perugia - Praticante
Consulente del Lavore

NOVEMBRE 2008 - GIUGN( 2010

e Assistenza clienti nei processi di costituzione, trasformazione,
cessazione dei rapporti di lavoro.

e Gestione tefematica rapporti di favoro tramite SARE.

« Compilazione buste paga e adempimenti conseguenti, attraverso
software Keyfor,

Studio Giglioni&Associati snc, Studio di Consulenza fiscale, tributaria
e del lavoro, Perugia - Praticante Consulente del Lavoro
MAGGIO 2008 - OTTCBRE 2008
Inserimento dati contabilita semplificata.
Assistenza clienti nei processi di costituzione, trasformazione,
cessazione dei rapporti di l[avoro.
e Gestione telematica rapporti di lavoro tramite SARE.
s Compilazione buste paga e adempimenii conseguenti, attraverso
software Team System.

Biblioteca Cittd Studi SpA, Biella - Siogistc
MARZO 2007 - MAGGIO 2007




* Catalogazione materiale librario, tramite software per i1SBN
{International Standard Book Number).
e (Gestione Utenti.

ISTRUZIONE

Laurea di primo livello in Scienze delPAmministrazione e Consulenza
del Lavoro - Université degli Studi di Torino, Facolta di Scienze
Politiche

Votazione 110/110

SETTEMERE 2004 - MARZO 2008

Percorso di studi incentrato principalmente su materie giuridiche ed
economiche per la gestione degli enti pubblici. In particolare, diritto
amministrativo, contabilita dello stato e degli enti pubblici, diritto privato, diritto
pubblico.

Attestato di partecipazione Corso Lingua Inglese Livello A1- Centro
Provinciafte per istruzione degfi Adulti, Perugia

OTTOBRE 2017 - GIUGNO 2018

Patente Europea del Computer - ECDL -Test Center AICA
OTTOBRE 2007

Diploma Europeo di Lingua Francese Livello B2 - Accademio di Lingua
Francese, Potenza

GIUGNO 1997

Maturita Scientifica, Licec Scientifico “G. De Lorenzo” Lagonegro (PZ)
GIUGNG 1997




