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Entrate in Siru e andate alla sezione

“Procedure di attivazione”

Procedure Di Attivazione
01 aprile 2020
& Piani Progettuali ~
W) Registrazione in quaiita di deiegato aiia firma

Registrazione in qualita di delegato alla firma
B Modulistica
A 1D-19 si & proceduto a ir Jine la modalita di in qualita di delegato alla firma. Per i dettagli fare
W Privacy 1_1 Manuale Associazione Utente con delega di Firma disponibile all'intemo della sezione Modulistica.
& Referenti informatici o
e|[@] S0 @ @ S

Tenendo premuto il tasto “ctrl”
cliccate il tasto “f" e in alto a sinistra
vi comparird una casellina per fare
una ricerca per “parola chiave”, in
questo caso, ad es, “Umbriattiva™.

Scelta la procedura che infendiamo
inserire cliccare su “Nuovo Piano
Progettuale”

&) = [ vtosizruvebier 2o o b tprocedurs_8_stuvaderel B B st - Ssterma nformativo Lavo.. | [ svu 20142020 x

X Trovas [umbriattival Precedente  Successivo || 7 Opeioni + | 15 corrispondenze

PRL20-6213-  Aggiudicazione RDO - Foritura Hw e Sw
3-A5A2

PRL18-6219-  Aggiudicazione RDO - Kolorado SAS - 2018
3-EAE3

PRL19-6219-  Anticipazioni RDO - Kolorado Sa$ - 2018
6-4E88

PRL19-2624- ARPAL - Corsi Formativi Riconosciuti Non Finanziati (PER
3-9365

PRL19-2624- ARPAL - Corsi Formativi Riconosciuti Non Finanziati (TER
3-16BC

PRL19-0825- ARPAL - f Continua in ieta con A
3-F01C

PRL19-0825- ARPAL - GARANZIA GIOVANI - IntegrAzioni Giovani 201
3-0AD6

PRL18-6403- ARPAL - IntegrAZioni Giovani 2018 - Servizi Integrati e Ul
3-1436 Annualita)

PRL19-2825- ARPAL - IntegrAzioni Giovani 2019
3-0A2F

PRL20-2825- ARPAL - SKILLS ( Intervento 1)
3-F025

PRL20-2825-  ARPAL - SKILLS ( Intervento 2)
3-7EBE

PRL19-2624-  ARPAL - Tirocini con assegnazione CP| — W ERINRIVA

3-8828

PRL19-2624-  ARPAL - Tirocini con assegnazione CPI - UMBRIATTIVA|
3-D25C

PRL20-2424- ARPAL - UMBRIATTIVA Reimpiego PG - Incentivi all'ass

Frstart

[@l=le € &lmlml Y
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Dopo aver inserito i dati richiesti
cliccare

“Crea Piano Progettuale”.

Nel Titolo del Piano Progettuale
indicate elementi che vi
permettano in seguito di identificare
il tirocinio che avete inserito, per
poter fare una ricerca puntuale (es.
Id pf, cognome/ospitante, ecc).

oo 2o o1 0 71| | 4| B 0k e tfomatv tavons | [ seu2014-2120 x [
e

Piano Progettuale

Inserisci un nuovo Piano Progettuale

. N
= Modulistica Titolo*
= Privacy

- [ o

& Referenti informatici ﬂ

d[E 200 @ Sl@iml Y

Si apre una schermata in cui
compaiono delle X rosse: ad
indicare le parti da completare.

Se stiamo caricando un piano
progettuale per i tirocini relativi ad
Umbriattiva Adulti (come in questo
caso) tfroveremo la possibilita di
scegliere una specifica ulteriore
(over 30 oppure come over 45) e
selezioneremo il “Nuovo Progetto”
dalla casistica corretta (in caso di
Giovane ci sard un solo pulsante).

Scegliamo quindi “Nuovo Progetto”
per il firocinio che stiamo inserendo
e lo selezioniamo.

IMPORTANTE: in ogni Piano
Progettuale si deve inserire un solo
progetto.

Ogni tirocinante avrda un suo piano
progettuale con relativo progetto

all'interno a lui dedicato e ancora
piU nello specifico ci sard una sola
attivitd sempre dedicata a questo
tirocinio.

5;: -H " bria.tian b ties 0 ] £ ¢4 I STUL-Setama nfrnaivo Lavon | ] svu 20142020 i |
X Trovas [ Pracecerte  Successiva ||/ Opdri - |

iE Procedure Di Attivazione

Dettaglio Piano Progettuale
i Piani Progettuali
Id  7bBc4dda-bife-11ea-835¢-0050569101d6
Titolo  prova tirocinio umbriattiva adulti per vademecum
Data Inizio
Data Fine
Max Progetti Presentabili 1
Progetti Obbligateri 0
Progetti Non Qbbligateri 2
Piano Progettuale Valido % No
Progetti Validi % No
Allegati Validi v Si
Dichiarazioni Valide v Si
Voci Formulari Validi v Si
Marca da bollo valida v Si
Inserita Sede Legale v Si
Chiarimenti / Integrazioni da Verificare No
Fase Incompilazione

@ Modifica  Elimina | Allegati Dichiarazioni  Voci Formulari  Informative ~ Chiarimenti / Integ

Elenco delle strutture progetto

Risorse

B Modulistica
B Privacy
Riferimenti

& Referenti informatici

Descrizione

Struttura OVER 45

>
Nuovo Progetto

Struttura Progetto OVER 30

Powered by Performer S.p.a.

e8] 510 € SlmEB
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£ siruz014-2020 - Internet Explorer

Nel T“OIO PI’OgeﬂO SI ConS|g“O dl G\:\/ v |E oo regone unbria progstioloscidsie b eazsc 0t O 7] G| 4 Il svuzn1+-2020 x[
copiare il titolo dato al piano e Proceirta Suev || £ eptont = |
progettuale, cosi come lo avevamo ECERs

H . i= Procedure Di Attivazione
.elobc.)ro’ro.m modc_> che sia Struttura del progetto
identificativo e univoco per poter = Piani Progettuali
. H H H Descrizione  Struttura Progetto OVER 30
ritrovare in seguito il progetto. Risorse Codice Por-Geo  FSE1420_1 8.4_8.5_1_1A_220 17

. . . Intervento Specifico  Tirocinio formativo extra curriculare region
Alla voce Tlpo Aiuto selezionare B Modulistica Risultato Atteso  Favorire I'inserimento lavorativo & l'occup:

sostegno delle persone a rischio di disocc|
Classe Geo  Tirocini extracurricolari

['unica voce selezionabile
B Privacy

Alla voce Codice Progetto Tirocinio
Dovete inserire il numero di progetto
formativo che trovate stampato
appunto nel progetto formativo che Codice locale del Progetto | FSE1420-20-1-81-136-DEBTAFA1
si & auto compilato nel catalogo dei
tirocini e che e stato sottoscritto
dalle parti. Si tratta di un numero a 4 Tipo Aluto*
cifre.

Riferimenti

& Referenti informatici Inserisci un Nuovo Progetto

Titolo Progetto*

Codice Progetto Tirocinio*
Alla voce Codice CP2011 inserite |l
codice identificativo della mansione
che avete scelto in fase di Sintesi Progetto*
inserimento del progetto formativo
nel “catalogo tirocini”

Codice CP2011*

- Crea Progetto :

Alla voce Sintesi Progetto potete
scrivere: " Sintesi: ( e copiare il fitolo
del progetto) Powered by Performer S.p.a.

Infine cliccare “Crea Progetto” o[22 2|0 € | HE| Y
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Notfiamo la presenza di x rosse che
ci indicano le voci da andare ad
inserire: inizamo con la prima
“Corsi/Aftivita Validi” & segnato in
rosso perché

Dobbiamo creare la “nuova Aftivita”
cliccando sul pulsante verde
indicato.

www.regione.umbria.it/fse

bt e 521 ) ] B e

PO T — A

Meni

= Procedure Di Attivazione
Progetto
= Plani Progettuall
10 66300014-6523-11ea-836¢-005056910106
e Progetto  F: 7
Titolo Progetto trociio prova per vademecum

™ Modulistica Sintesi Progetto  sintesi: tirocinio prova per vademecum
Codice Procedura Attivazione Originale
Progetto Valido % No (mancano corsiattita)
= P >
ey Corsi 1 Attvita Validi X No
— Allegati Validl X No

Dichiarazioni Vallde v SI
Voci Formulari Validi % No
Vocl Plano Finanzlario Validi

& Referenti informatici o
Fase Incompliazione

Elenco delle Strutture Attivita

Descrtione o ttvia
Sttt At Over At formatva  cot el on oligo d nserr i umero dlpatcipnt o durta dell work
s P

Powered by Performer S.p.a.

e=[@] 2l € [clal |

Progetto @ Home i Piani Progetuall -~ = Piano Progetiuale - Detiagio

u\‘xp@,b
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Le varie vocirichieste: Titolo Corso
Aftivita: copiare anche qui lo stesso
fitolo.

Indice Annualita: 1
Numero Annualita:1

Codice Ateco: inserire il codice ateco
del Soggetto Ospitante, dell’azienda
presso la quale si svolge il tirocinio.

Modalita Formativa: selezionare dal
menu a tendina I'unica voce
disponibile. Contenuto Formativo:
scegliere dal menu a tendina la voce
che meglio definisce il contenuto
dell’ attivita svolta dal tirocinante.

Criteri di Selezione: unica voce presente
nel menu a tendina: “altro”.

Attestazione Finale: Aftestato di
frequenza. Partecipanti previsti: 1 (ogni
progetto & specifico per un tirocinante)
Durata aula prevista: O ( nel tirocinio non
€ prevista aula)

Durata tirocinio prevista: Vanno inserite
le ore totali previste per tirocinio. Si
moltiplicano le ore settimanali previste
per un coefficiente fisso: 4,33. Il risultato
va approssimato all’'unitd inferiore se il
decimale & sotto il 5 e all’'unitd superiore
se il decimale & uguale o superiore al 5.
Solo dopo I'approssimazione si
moltiplica il risultato per il numero dei
mesi previsti.

(es. un tirocinio che prevede 40 ore
settimanali e che durera é mesi:
moltiplichiamo 40 X 4,33=173,2 e
approssimiamo. Essendo il decimale 2
all'unita inferiore cioé 173. Ora
moltiplichiamo 173 X 6 =1038) Il valore che
va inserito in questo campo & 1038).

gé’ Siru 2014-2020 - Internet Explorer

@: L IE https:iisiruwebfse1420-demo, regione, umbria.itfattivitafE63b0b14-b523-1 1 2a-835c-0051 ,oj E +

X Trova: |umbriattiva

= Piani Progettuali
Risorse

B Modulistica

B Privacy

Riferimenti

& Referenti informatici

Precedente  Successivo H? Opzioni - |

R AR W WA ALLE W AL

Descrizi
Tipo att

Inserisci qui i dati della nuovo C

Codice Corso [ Attivita* 1
Titolo Corso / Attivita*

Indice Annualita* 0

Numero Annualita* 0

Codice Ateco*
Modalita Formativa*
Contenuto Formativo*
Criteri Selezione*
Attestazione Finale*
Partecipanti Previsti* 0
Durata Aula Prevista

Durata Tirocinio Prevista®

CIRIBIG]

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 6
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Durata tirocinio prevista in mesi:
inserire la durata prevista del
firocinio alternativamente 6 o 12,
non ci sono altre opzioni

Durata Laboratorio / Coaching
Previsto: O ( attivitd non prevista per
il firocinio)

Una volta compilate tutte le voci
cliccare sul pulsante verde:

“Crea nuovo corso attivita”

Codice Corso / Attivita
Titolo Corso / Attivita
Indice Annualita
Numero Annualita

Regione Umbria

0L St farivo tov.. | [ st 2012220

egionale

FuUCurrod

« [l

Id  004f71cd-b529-11ea-835c-0050569101d6

vademecum prova tirocinio

™ Frivacy Codice Ateco  01.11.1_2007 - Coltivazione di cereall (escluso il riso)
Modalita Formativa  Formazione sul lavoro guidata
J— Contenuto Formativo  Insegnamento e formazione
Criteri Selezione  Altro

Attestazione Finale

Qualifica

Durata Aula Prevista

Durata Laboratorio/Coaching Prevista
Durata Tirocinio Prevista

Partecipanti Previsti

& Referenti informatici

Data Avvio
Data Conclusione
Valido

Aftestato di frequenza
00Cre

oore
1038 Ore (6 Mesi)

x No

Allegati Validi v Si

Fase Inc

——> ==

Partecibanti Attivita

e TN T IR

Bisogna adesso inserire la sede del
tirocinio. Se non lo avete gid fatto
dovrete inserire le sedi delle aziende
dove si svolgono i tirocini nella
sezione del pannello di controllo.

Per farlo bisogna cliccare sul
vostro nominativo (in alto a
destra) e cliccare su “pannello di
controllo”

rrr——

oot - |

Corso / Attivita

Dettaglio del Corso / Attivita

RRRRRR

1

oore

o 28 I ] B o

00417 1ca-b528-11e2-835¢-0050569101c6
1

vademecum prova firociio
a i

01.11.1_2007 -
sullavoro guidata
ne

ompilazione

Attenzionel!! Nessuna sede inclusa.
-

Coltivazione di cereall (escluso i riso)
ro

oore
jsta 1038 Ore (6 Mesi)

lido % No
vsi

Valido
Allegati Validi
Fas

se  In compilazione

Cliccare sul nome del soggetto
promotore per il quale si sta
eseguendo I'operazione

Pannelo di Controllo

| 13 ol

en
RRRRRR Nome:
™ Modulistica Gagnome:
™ Frivacy Godlcs Fiscale
,,,,,,,,,,, Emall

o p—

@l € clmlalmlal

Email Associazior ne

(B ™

Attivo

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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Cliccare su “Nuova Sede”

® Modulistica
= Privacy
Rifermeni

& Referenti informatici

e{[@][20 €

Inserirei dati dell’azienda
ospitante, le ultime tre voci:

sede aziendale: Si ( in quanto la
sede che inserite & una sede
dell'azienda che state
inserendo)

sede accreditata: in genere per
le aziende ospitanti la risposta &
No (si riferisce ad un processo di
accreditamento presso la
Regione Umbria o presso Anpal,
per poter svolgere attivita
formative e di
accompagnamento al lavoro,
ma I'opzione non € esclusa,
valutate voi in base al caso)

Sede legale: No in quanto non &
la sede legale del Soggetto
promotore (all'interno
dell’anagrafica del quale state
inserendo le sedi dei soggetti
ospitanti)

Soggstto Pubblico
Codide Uni Ipa
Forma Giuridica

Indirizo

““““““

Comune

Document di Spesa senza resi

Provincia _Telefono

iduo  Impatti Occupazionali

Email Pec

Sett Att Economica

=

<l ylov @l

e

Nuova Sede

Comune*
Indirizzo®
cap*

Organico 0
Ter
celrr
Email*
Emall pec®
Sett att economica®
Sede aziendale®
Sede accreditata®

Sede legale®

CRELEL

Umbra

& fotografia

H“x\[r‘c.).
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P[] o s sss emanetss

7 o= |

Hwaiszn x|l

Una volta inserita la sede
torniamo nella sezione dei piani .
progeﬂ'u ali = Procedure Di Attivazione

Risorse
= Modulistica ﬂ

= Privacy

Soggetto @ Home & Panellodi Controllo

Soggetto

Forma
Forma Giuridica Anagrafe Tributaria

Rieriment
' Settore Attvita Econo

& comunali

& Referenti informatici

Sedi | Personale  Documentidi Spesacon residuo  Documenti di Spesa senza residuo  Impatti Occupazionali

Tiees

A questo punto dovremo
cercare con i filtri il progetto che
stiamo compilando

(ora & piv chiaro il perché delle | .
indicazioni sulla univocita e = ettt
specificita suggerita per il titolo) —

™ Privacy

Elenco Piani Progettuali

0

§

& Referenti informatici

]

0

~UMBRIATTIVA Giovani Politiche Attive del Lavoro Roberto & c. P.F.5161

e{[B] 10 € cxlmm] /oy ElE] e

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 9
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cliccate su Filtri diricerca e B S
potete cercare framite la voce

"titolo progetto” inserendo una
parola chiave o l'intero ftitolo -

Piani Progettuali @ Home  Pani ot

Fir di ricerca

Procedura di attivazione

Titolo piano progettuale
» Privacy
Codice locale progetto
Rierment
& Referenti informatici WEBFEELD
Soggetio Gestore
& Solo di competenza
Elenco Piani Progettuali
Procedura di Attivazione Soggetto Gestore Titolo Valido Fase
L E= R e TR =] nlfspe

La ricerca dard il suo esito cosi
che voi possiate entrare
cliccando sul pulsante
“dettaglio” Piani Progettuali P—

i= Procedure DI Attivazione

i= Piani Progettuali

Elenco Piani Progettuali

™ Modulistica

Procedura di Attivazione Soggetto Gestore Valido Fase
= Privacy ARPAL - Tirog egnazione CPI - UMBRIATTIVA ARPAL - Agenzia Regionale per le Politiche Attive del X No In
- —> e Laver o
& Referent informatici

Elenco Piani Progettuali in ATI
Nessun Piano Progetiuale trovato
Elenco Piani Progettuali Non ammissibili / Revocati
Nessun Plano Progettuale trovato
o Y= = Sl TRE T
e([B 20 € co(m| Yo m| & Ee

Cliccare su Aggiungi sede:

Aggiungi Sede

Nell’elenco delle sedi (che
comparird dal menu a tendina)
cercare quella della sede dove si
svolge il tirocinio, selezionarla e
cliccare su aggiungi sede.

Sede®

Aggiung! Sede

e G- RIS ITE]

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 10



g } ]
¢ i wrse
LFATATS UMBRIA

Repubblica ltaliana Reg ione Umbria Frooee/oun Opareio Peionle

INnvesciamo M2l O Fueuar o

BT

www.regione.umbria.it/fse

Adesso dobbiamo aggiungere |l
partecipante (Il Tirocinante)

clicchiamo quindi su “Aggiungi e
; " A ens
Partecipante”. Fase oo
wazo comme poa Toons e san oo
# Elimina Z‘ﬂ IA
Partecipanti Attivita
=
S
=[50 ¢ olmlal S =@ e

Inserire il codice fiscale del
firocinante e poi cliccare sul
tasto Verifica. Nelle finestra date
Ok e diversi campi si dovrebbero | . Partecipante R,

compilare da soli, in alcuni rari T e reapare .
casi, per qualche problema di e e —
registrazione del partecipante al | ™™ o
momento nel quale ha aderito a | M
Umbriattiva, potrebbe non #r— e

accadere, a questo punto
dovete confrollare se potete
inserire manualmente i dati (e in <
questo caso adattate questa
strategia) o in caso confrario
sara necessario contattare i
nostri uffici.

e{[@]2le € clmlale = m| e

Una volta compilati tutti i dati
cliccate su “Aggiungi”

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 11
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Compilare i vari campi

NOTA BENE: il caompo IBAN NON
& obbligatorio

E, se il domicilio corrisponde alla
residenza, NON & necessario
ripeterlo

www.regione.umbria.it/fse

54| B s sesne niomatvatav.. | B s s o

Attivita
Partecipante
™ Privacy Tipo patto
Riferimenti Mesi di disoccupazione 0
& Referenti informatici
Telefono |
Cellulare

Indirizzo email*

IBAN

Titolo di Studi*

Anno conseguimento*
Comune residenza”
Indirizzo di residenza”
CAP residenza”
Comune domicilio

Indirizzo di domicilio

o[BS € ] 1 5 o] B

Alcuni dafti sono reperibili sulla
scheda Iscrizione Intervento che
avete fatto compilare al
firocinante.

Una volta compilato tuttii campi
cliccate su

Crea Associazione Partecipante
Cliccare su Ritorna...

..e di nuovo su Ritorna

Powered by Performer S p..

ewl[BT 5100 € ] oY = m

Vediamo che ci sono diverse x
rosse da sistemare, iniziamo
con Voci Formulari su cui
appunto clicchiamo

Progetto

Progetto

@ Home I Piani Progetuali I Piano Progetuale  Dettagiol

= Modulistica

= Privacy

& Referenti informatici

Elenco dei Corsi / Attivita

1d

41139fc4-b5e9-11ea-835c-0050569101d6

Elenco delle Strutture Attivita
Tipo attivita

e|[@]Z]0 @ e[ El oy =@l Y

Codice Corso / Attivita Titolo Corso / Attivita valido  Fase

1 vademecum prova due vsi

Inseribile in fase di
Min Max gestione

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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£ siru 2014-2020 - Internet Explorer

Com p|||0mo I COmp| ”C hIeSh @:\/-E b iVrvrugettw/1&31(7:4—b5?9—11E%E35E'DD‘pjl&‘ ++ | I St - Sistema Informative Lavo. | [ siru2014-2020 x[
. . L. A L. X Travat [unbristive Frecedente Sucessivo || / Cpdini - |
Data Avvio Tirocinio: I Hrocinio e —
deve aver avuto gid inizio quindi |~ _ _
sappiamo la data corretta di Progetto Voci Formulari
. i= Procedure Di Attivazione
avvio Dettaglio Progetto Voci Formulari
e e . . = Piani Progettuali
Validita Assicurazione Voce Descrizione
Responsabilita Civile DAL: data | ™ S S -
.o , . . R - Data Avvio Tirocinio Data Awvio Tirocinio come da Comunicazione 24
di stipula dell’ assicurazione (puo | ™ Medulistica Obbligatoria
essere la stessa stipulata peri m Privacy
dlpehdenTI con |'Ogg|0mCJ mehTO FE— Validita AssiFLfraz.it?ne Validita Assicurazione Responsabilita Civile - 24
del NUOVO nominOﬁVO o Responsabilita Civile - Dal: Dal:
ComUane del numero degll & Referenti informatici
OSSiCUFOTi, se neceSSOriO) ::I;c;i:::;:i:r‘a:z“l;ze N X:Iidila Assicurazione Responsabilita Civile - 2
Validita Assicurazione
HR P o0 . Acquisizione Comunicazione Acquisizione Comunicazione Obbligatoria
ResponSObllltq C|V|Ie AI" |O dOTO Obbligatoria Inizio Tirocinio Inizio Tirocinio
di scadenza della polizza, fare
Oﬁe.nZIOne. C.:he.C.OprO TUHO Il Acquisizione PAT INAIL Acquisizione PAT INAIL
periodo di tirocinio
gcbqblleSIZIone Comun|COZ|9ne Acquisizione Assicurazione Acquisizione Assicurazione Responsabilita
igatoria Tirocinio: qui R.C. Civile
dichiarate se avete acquisito la
C.O. effettuata dall’'azienda (o <:
dal suo Consulente), dovete i
averne copia e potete scegliere |=={[& Sl o € @]y B[ m| V|
“si” 0 "no” Ovviamente |l
progetto potrd essere approvato
solo se ne siete in possesso
Acquisizione PAT INAIL: I'azienda
ospitante deve fornirvi anche
questo dato che dovrete
conservare insieme a tutti gli altri
nei vostri archivi nel fascicolo
relativo al tirocinio
Acquisizione assicurazione RC:
dovrete conservare la
dichiarazione dell'assicurazione
Cliccate su Salva
“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 13
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Ora sistemiamo “Allegati
Validi” cliccando su Allegati

Cliccando sul pulsante sfoglia
cercate all'inferno del vostro
PC i file richiesti

1) Progetto formativo
debitamente firmato da
tutti i soggetti coinvolti

Convenzione
debitamente firmata da
tutti i soggetti coinvolti e
che riporti la marca da
bollo (salvo peri
soggetti esenti)

2)

Addendum debitamente
compilato e sottoscritto (da
inserire obbligatoriamente,
fino a nuove disposizioni,
anche se la dicitura riporta
“non obbligatorio”)

Cliccate su Salva

Regione Umbria sl

www.regione.umbria.it/fse

® Modulistica
= Privacy
Rifermeni

& Referenti informatici

Id  1e31c7c4-bSe-116a-835¢-0050569101d6
Progetto  FSE'
o vademecum prova due
jetto  vademecum prova due
Codice Procedura Attivazione Originale
Progetto Valido % No
Corsi/ Attivita Validi v Si

Elenco dei Corsi / Attivita

Id Codice Corso / Attivita Titolo Corso / Attivita

411397c4-559-112a-835¢-005086910 106 1 vademecum prova due

Elenco delle Strutture Attivita

Descrizior ne Tipo attivita

Struttura Attvita Over  Aftvita formativa a costi reali con obbligo i inserire il numero dei partecipantl & a durata della work
45 experience

. Powered by Performer S.p.a.
e [@] 20 € 2|8 oY = E| Y

Meni

= Procedure Di Attivazione

= Piani Progettuali

= Modulistica

™ Privacy
Riferimeni

& Referenti informatici

es|[@] 50 €

IMPORTANTE: come tutti gli allegati in SIRU, non devono
superare i due MB, altrimenti il sistema non li supporterd

Progetto Allegati
Progetto Allegati
Tipo Formato File Dimensione Massima Obbligatorio
Tirocinio extracurriculare - Piano formativo Documento pdf 2mB Si No
Tirocinio D pof  2MB si No
Tirocinio Extracurriculare - Addendum COVID Documento pdf 2 MB No No

o <——

c (o= | Y

e segnalera un errore. Ricordatevi pertanto di

scansionare i documenti con una risoluzione tale da

consentirne il caricamento

e I Piani Progettuali 1= Piano|

valido  Fase

vsi In compilazione

Inseribile in fase di
Min Max gestione

11 No

Carica nuovo file
_S
=
_S

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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Come potete osservare le x|o
rosse STO n n o p er Term i n O re . : . Id  1e31c7c4-b5e9-11ea-835¢-0050569f01d6

. Risorse. Codice locale del Progetto  FSE1420-20-1-81-136-ADAFC697
P Titolo Progett d d
rocediamo dungue con N oo ey

Codice Procedura Attivazione Originale
“ Y . Pt ® Privacy cors A Vel 51
Voci Piano Finanziari Mgl 29

Riferimenti
Dichiarazioni Valide v Si

v si

In compilazione @
ati Dichiarazioni i Form:

& Referenti informatici

Elenco dei Corsi/ Attivita

Id Codice Corso / Attivita Titolo Corso / Attivita

41139fc4-b5e9-11ea-835c-0050569f01d6 1 vademecum prova due
Elenco delle Strutture Attivita
Descrizione Tipo attivita

Struttura Attivita Over Attivita formativa a costi reali con obbligo di inserire il numero dei partecipanti e la durata della work
4 experience

'owered by Performer S.p.a.

.
e|[@]5 0 @ (|| oY = m| Y

Dovrete inserire nella casella
indicata con la freccia

“Importo Pubblico” I'importo
che é stato OpprOVOTO per il :‘“‘Pmmmmwm Progetto Voci Piani Finanziari O - SR - SRR - SR

firocinio che state inserendo. R e e

Rsorse Progetto Voci Piani Finanziari

I massimo importo consentito | == p—

é di 6'000 eur O/ er i Tir oCi ni IO K Codice Descrizione Massimali Forfettario feomotciment Importo Pubblico Importo Priy
P : = .

che hanno una durata di 12 _

mesi, e con la fascia oraria o Al

settimanale piu alta. P
T

& Referenti informatici

Cliccate su Calcola

. e o) ETR =] o
Cliccate su Salva

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 15
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71 b IS A Bt x| B

I[7 evmn - |

Vediamo che le spunte sono
tutte verdi e non ci sono piu X
rosse.

Progetto s - 5P Pt - I Pt gt~ Do

rocedurs Di Attvazione
Progetto
= Plani Progettuall

Cliccate su Ritorna

d  1e31c7c4-b569-1105-8350.00505650165
- Godice locale del Progetto  FSE1420-20-1-31-136-ADAFCES7
Titolo Progetto  vademecum prova due
‘Sintesi Progetto  vagemecum prova due.
Codics Procedura Attivazione Originale
Progetio Valido v Si
Corsi  Aftvita Valld v S1
Allegati Validi v Si
Dichiarazion! Valide v SI
Vool Formulari Validi v S
Vo Piano Finanziario Validi v Si
Fase Incompilazione

& Referenti informatici

Elenco dei Corsi / Attivita

m 41138fcd-bSe-11ea-835¢-0050569101d5 1 vsl
iR N ] - (ISR =l TR e

anche al livello superiore, e —— (N
quello del piano progettuale, | S
troviamo tutte le spunte verdi, | ~7""™ oo oo ogeruae

i= Piani Progettuall

14 02241c20-b5e9-11ea-836¢-005056910106

pertanto clicchiamo anche T s s e

Data Inizio
™ Modulistica Data Fine

qui sul tasto Ritorna st

- Frveey Progetti Non Obbligatori
Riferimenti Piano Progettuale Valido
Progetti Validi
Allegati Validi

& Referentiinformaticl Dichiarazioni Valide

Vocl Formulari Validi
Marca da bollo valida

Inserita Sede Legale

Chiarimenti/ Integrazioni da Verificare

|:> R Nl | e | Dichimrmzions! || Voci Formuer | inormative || Grisramess  inegrasson

Elenco dei Progetti

Descrizione Codice locale del Progetto Titolo Progetto DataInizio Data Fine Effettiva  Valido Fase

Struttura OVER 45 FSE1420-20-1-81-136-ADAFC97  vademecum prova due V'S Incompilez]

={[@Zlo € =

|r\‘x1p7'g

IL D E LEGATO b ot T | e

ooe  precdeee succesivo || 7 s v |

CON DELEGA DI FIRMA

A quesfo punfo Vedré: :‘memmmﬂm Piani Progettuali S

Elenco Piani Progettuali

= Piani Progettuali
Risorse

™ Modulistica

= Privacy

Riferimenti

10
H i

& Referenti informatici

Il

PIIITN ARPAL-Tirocini con assegnazione  ARPAL - Agenzia Regionale per le  vademecum prova due vs
CPI - UMBRIATTIVA Adult Poltiche Attve del Lavoro > compiazi

E I
B

)

ettagi

B

Dettagio

lo € SlaiElo E@@ml ] T

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 16



111
@* Il ﬁme
N i
* K e UMBRIA

UNIONE EUROPEA H 1 Programma Operativo Regionale.
Repubblc aians Regione Umbria i

INnvesciamo M2l O Fueuar o

www.regione.umbria.it/fse

Si puo notare che il progetto € ancora nella fase “In compilazione” e fintanto che si

trova in compilazione la PA non lo vede, si dovra cliccare su INVIA perché sia visibile ad

ARPAL.

Questa possibilita € concessa solo al rappresentante con delega di firma, gli altri
operatori non visualizzano questo pulsante.

Una volta inviato Arpal provvederd a fare istruttoria del vostro progetto, verificando |l
100% dei progetti, se non vengono rilevate anomalie, errori o incongruenze il progetto
verrd approvato.

A questo punto tuti gli operatori vedranno questo:

€5 5iru 2014-2020 - Internet Explorer

) = I s rveoe 220 domoregcneumbra, fano sroseuse] 5] 8] % I 0L sstera rfomatio v

“rovai [uniriattiva Precederte successv || 7 Coanni + |
[

i= Piani Progettuali

‘‘‘‘‘‘‘

Elenco Piani Progettuali

B Modulistica
Procedura di Attivazione Soggetto Gestore Titolo Valido Fase

B Privacy
Riferimeni

& Referenti informatici

g
DEO000606AA

ARPAL - Tirccini con assegnazione CPl  ARPAL - Agenzia Regionale perle  vademecum prova due ¥ Si Awiato
- UMBRIATTIVA Adulti Politiche Attive del Lavoro

Elenco Piani Progettuali in ATl

Nassun Piano Progettuale trovato

el@5l0 @ Sl o e @l Y| eE 5o o

Come si puo notare il progetto adesso € in fase “Avviato”.

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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Nel momento in cui € passato
almeno il primo mese solare
dall'inizio del tirocinio, quando
il trocinante avrad inviato la
scansione della pagina del
registro debitamente
compilata, potrete iniziare ad
inserire le presenze.

Cliccate quindi sul Dettaglio
del progetto:

ria.it/fse

ni Progettuali
1d 02241c20-b5e-11e2-335¢-005056910106
Risorse Titolo  vademecum prova due
Data lnizio  24-05-2020
® Modulistica Data Fine
Max Progetti Presentabili 1
= Privacy Progetti Obbligatori 0
Progetti Non Obbligatorl 2
— Piano Progettuale Valido v Si
‘ Progett Validi v Si
Allegati Validi v Si
& Referentlinformatlci Dichiarazioni Valide v Si

Chiarimenti / Integrazioni da Veri

Elenco dei Progeti

Descrizione

Struttura OVER 45

>

Elenco delle strutture progetto

e={[@]15]0 € ol Bl E oy & m| Y

Il piano progettuale ha
sempre tuttii flag verdi,

cliccate nel dettaglio del
progetto

ificare  No
Fase Awiato

Codics locale del Progetto

Titolo Progetto

FSE1420-20-1-81-136-ADAFCE97  vademecum prova due

Descrizione

Struttura OVER 45

Progetto ® llome 1= Piani Progettuall + = Piano Progetale  Defiagi]
cedure Di Attivazione
Progetto
i= Plani Progettuall
16 1eB1cTcd-b5e5-1Tea-535.005056910106
o i Progetto  FSE
Titolo Progetto  vademecum prova due
™ Modulistica Sintesi Progetto  vademecum prova cue
Codice Procedura Attivazione Originale
\ Progetto Valido v Si
= Privacy Corsi Attivita Validi v Si
S Alegati Valici v Si
: Dichiarazioni Valide v Si
Voci Formlari Validi v Si
& Referentiinformaticl Voci Piano Finanziario Validi v Si
Fase Awiato
Elenco dei Corsi / Attivita
¢ Attvita Attvita Valido  Fase

41139fc4-5889-1

>

Elenco delle Strutture Attivita

Descrizione

e={[BlZlo € ) Bl ey = @] Y

Datalnizio DataFine Effettiva  Valido Fas

24062020 v Aw
Aluti Previsti MinMax Obbligatorio
No o No

I|* 8«

1ea-835¢-0050569101d6 1

Tipo attivita

vademecum prova due vsi Awiato

Inseribile in fase di
Min Max gestione

“\\xur‘cu

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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E stato raggiunto o superato il numero di partecipanti pravisti

= Privacy

C I | ccare su CCI Ie n d a I'iO Ferment Dettaglio del Corso / Attivita

& Referenti informatici

Attivita s s

Titolo Corso / Attivita
Indice Annualita
Numero Annualita
Codice Ateco
Modalita Formativa
Contenuto Formativo
Criteri Seiezione
Attestazione Finale

Durata Aula Prevista

Durata Laboratorio/Coaching Prevista
Durata Tirocinio Prevista

Partecipanti Previsti

Allegati Validi
Fase

Rioma | Calendaro Ativita cazion periodiche.

Sedi

Indirizzo Comune  Provincia ~ Telefono Email Pec Sett Att Economica

{
lor @ lmlElave

=@

@[ | Tiees

cliccare su Nuovo

[ — e e——

Meny

Attivita / Calendario £ Piano Progettuale - i Progetto - i Corso  Attita G

i= Procedure DI Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita

= Piani Progettuali
Id  3ds4aeat-b5fe-11ea-835¢-0050569101d6
Risorse Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita  prova della prova vademecum
™ Modulistica Data Awvio  24-04-2020
Data Conclusione
™ Privacy Ore Aula inserite / previste  0/0
Ore Work Experience inserite / previste  0/1038
— Ore Laboratorio inserite / previste  0/0

valido v Si

& Referenti informatici Fase Awiato

Giomnate in Calendario
- Giomate con ore associate a tu i partecipanti
- Giomate con ore associate a parte dei partecipanti
- Giomate senza ore associate ai partecipanti

——>=3

Powered by Performer S.p.a.

fes
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Si apre una finestra che con il
calendario da compilare.

Inizia dalla data di avvio che
abbiamo inserito, in questo
caso abbiamo il 24/04/2020
fino alla fine del mese
abbiaomo queste giornate da
compilare. Procediamo per
ogni giornata dalla voce Tipo
giornata selezioniamo la voce
corretta secondo
I'articolazione oraria prevista
e comunicata.

La scelta e tra Attivita, Festivita
e Riposo. Attivitd se € giorno in
cui e previsto lo svolgimento
del tirocinio, Festivita se quel
giorno sebbene previsto come
giornata di tirocinio € caduto
in un giorno di festa ( Natale,
Capodanno, Ferragosto, Festa
della Repubblica, Santo
Patrono del comune dove si
svolge il tirocinio... ecc. ecc.)
infine si dovrd inserire Riposo
nelle giornate nelle quali non
era prevista attivita di tirocinio
( ad esempio domenica).

Ore partecipante indica lo
spazio dove inserire il numero
delle ore effettuate, quelle
segnate e firmate nel registro
delle presenze. Ovviamente
non secondo quale orario
siano state fatte solo la loro
somma giornaliera.

Aggiungi giomate al calendario

AATTENZIONE ! Devono essere ndicate tute l giomate o afivita previste peril mese di intemuzione del tirocini, lasciando 2 0 e ora @
partie dalgiomo di it del partecpart.

Partecipante samule martini - MRTSMLI9D28G478N

Data® Tipo giornata* Note Ore Partecipante®

Ven 2410412020
Sab 2510412020
Dom 260412020
Lun 271042020
Mar 280412020
bler 290412020

Gio 3010412020

X Annulla

o 15 € ABEEE =

Nell'ultima colonna & prevista la possibilita di
aggiungere i minuti secondo tre possibilita a quarti d’ora
(15,30 e 45) nel caso sia necessario.

IMPORTANTE: il calendario puo essere inserito solo per
intero, non é possibile inserire giorno per giorno, solo in
un'unica volta.

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 20
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Ad esempio si potrebbe
compilare come nell’esempio
qui aaccanto: Quando
compilato correttamente
tutto si clicca il tasto Crea
Giornate.

Visualizzeremo le giornate
inserite in questo modo (come
da esempio) fin tanto che non
sia stata inviata la
comunicazione periodica
corrispondente, o che non sia
stata approvata da Arpal,
queste giornate possono
essere ancora modificate, se
ci si accorge di un errore.

eoisciocat O x] 5| ) I STUL setema infomativo avor: | [EY svu 20142020
Successiva || 7 Opaini ~ |

[

Aggiungi giornate al calendario

partire dal giorno di ritiro del partecipante.

Partecipante samule martini - MRTSML99D28G478N

Data* Tipo giornata* Note
Ven 24/04/2020 Attivita - 8
Sab 25/04/2020 Riposo - 0
Dom 26/04/2020 Riposo - 0
Lun 27/04/2020 Attivita - 8
Mar 28/04/2020 Attivita - 8
Mer 29/04/2020 Attivita - 8
Gio 30/04/2020 Attivita - g

1 o A4 s

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di interruzione del tirocinio, las

Ore Partecipd

i= Procedure Di Attivazione
i= Piani Progettuali

Risorse

@ Modulistica

@ Privacy

Riferimenti

& Referenti informatici

Pecadnts | succssval || 77 [Gpaanl=|

Attivita / Calendario

Dettaglio del Corso / Attivita

Id  3d64aeaf-b5f3-11ea-835¢-0050569f01d6
Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita  prova della prova vademecum
Data Avvio  24-04-2020
Data Conclusione
Ore Aula inserite / previste
Ore Work Experience inserite / previste
Ore Laboratorio inserite / previste
Valido
Fase

0.00/0
40.00/1038
0.00/0

v Si
Awviato

@ | Elimina Calendario  Aggiungi sospensione

Giomnate in Calendario
- Giornate con ore associate a tutti i partecipanti
+ Giornate con ore associate a parte dei partecipanti
- Giornate senza ore associate ai partecipanti

Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore)

lun 27 apr 2020 mar 28 apr 2020 mer 29 apr 2020 gio 30 apr 2020

Powered by Performer S.p.a.

L el ) (ST [l

Attivita (08:00 of

ven 2
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Basta cliccare sopra il
riguadro corrispondente alla
giornata da correggere:

|5 siru 2014-2020 - Internet Explorer

) v B
X Trova: [unbiattva T precedente Successivo ||/ Opdoni + |
i= Procedure Di Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita

= Piani Progettuali
Risorse

@ Modulistica

0.00/0
40.00/1
0.00/0
v Si

Awviato

W Privacy
Riferimenti

& Referenti informatici

Riloma | Elimina Calendario ~ Aggiungi sospensione

Giornate in Calendario
- Giornate con ore associate a tutti i partecipanti
+ Giornate con ore associate a parte dei partecipanti
- Giornate senza ore associate ai partecipanti

Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore)

un 27 apr 2020 mar 28 apr 20

Powered by Performer S.p.a.

Si aprird questa finestra e
potrete cliccare su Modifica.

Si aprira di nuovo la finestra
del calendario modificabile e
al termine della modifica si
deve cliccare Applica
modifiche.

et 420 demo regone unbriat] gl eta_colerdre dstaear- O ]| 8 |42 | I SHUL= Setema oformativo avors | [ S 2014-2020 x

24-04-2020

Id  3d64aeaf-b5f3-11ea-835¢-0050569f01d6
Codice Corso / Attivita 1

Titolo Corso / Attivita  prova del

Data Avvio

Data Conclusione

Ore Aula inserite / previste

Ore Work Experience inserite / previste

Ore Laboratorio inserite / previste

Valido

Fase

lla prova vademecum

038

Attivita (08:00 of

ven 2

Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore)

Attivita (08:00 ore) gio 30 apr 2020
Giomata in cui si svolgono le attivita

:
© oOre: 08:00

e T - - [

Aggiungi giornate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere
iro del partecipant

partire dal giomo di

Applica modifiche

ate tutte le gionate di attivita previste per il mese di interruzione del tit

Partecipante samule martini - MRTSML99D28G478N

Data* Tipo giornata* Note Ore Parteq
Ven 24/04/2020 Attivita i 8
Sab 25/04/2020 Riposo . 0
Dom 26/04/2020 Riposo . 0
Lun 27/04/2020 Attivita - 8
Mar 28/04/2020 Attivita - 8
Mer 29/04/2020 Attivita - 8
Gio 30/04/2020 Attivita - 8
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Nel caso in cui si vogliano
ELIMINARE LE GIORNATE
INSERITE, si deve partire
dall’ultima e cliccare sopra al
riquadro della giornata a
questo punto si potra
eliminare e confinuare cosi di
seguito aritroso.

Oppure se necessario un
infervento piu radicale e
volete cancellare I'intero
calendario inserito potete
cliccare Elimina Calendario.

e P8 b s et F i

 CTEEEE—— |17 omer < |
Dettaglio del Corso / Attivita

‘3d64asaf-bf9-11ea-835c-005056910106

prova della prova vademecum
24042020

000/0
4000/ 1038
000/0
alido v Si
se  Awiato

Giornate in Calendario

+ Glomate con ore associate a tutt i partecipanti
associate a parte dei partecipanti
+ Glomate senza ore associate ai partecipanti

+ Giomate con ore

ven 24 apr 2020

lun 27 apr 2020 ‘mar 28 apr 2020 mer29apr2¢ Attivita (08:00 ore)

Powered by Performer S.p.a.

|l orl el @] v

e{[E]Zlo @

Quando invece va futto
bene, e vogliamo e possiamo
procedere con l'invio della
scansione del registro,
allegato nella comunicazione
obbligatoria (senza questo
passaggio Arpal non vede il
calendario, non puo
controllarlo e quindi non puo
pagare i tirocinanti)

Quindi dal calendario cliccare
su Ritorna

s =18 Eisusaam
Se—

Attivita / Calendario

i= Procedure DI Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita

= Piani Progettuali
Id  3d64aeaf-b5f-11ea-835c-005056910106

Risorse Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso/ Attivita  prova dela prova vademecum

® Modulistica Data Awvio  24-04-2020

= Privacy 0g0/0

& Referenti informatici Awiato

Giomnate in Calendario
+ Glomate con ore associate a tut i partecipanti

+ Giomate con ore associate a parte dei partecipanti
+ Glomate senza ore associate al partecipantl

i
2

iano Progettuale:

sab 26 apr 2020 dom 26 3pr 202

dom 03 mag 2029

i
2
=
H

= Progetto 1= Corso / At

ven 24 apr 2020

un 27 apr 2020 mar 28 apr 2020 mer 29 3pr 2020 9030 apr 2020

Powered by Performer S.p.a.

e={[BlZlo € o Bl ey =@ Y

5025 apr 2020 dom 26 apr 2026

dom 03 mag 2020

H“x\[r‘c.).
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visualizzerete questo:

dovrete cliccare su
Comunicazioni periodiche

= Privacy

Riferimenti

& Referenti informatici

Cliccare su Inserisci nuova
comunicazione periodica.

N.B., I'altro tasto, quello
Inserisci ultima comunicazione
periodica va scelto solo alla

T P2 8] 4 st s ntorsetan

Dettaglio del Corso / Attivita

1d
Codice Corso/ Attivita 1

Attivita

E stato raggiunto o superato il numero di partecipanti pravisti

3d64aeaf-bSf-116a-835¢-0050569101d6

Indice Annualita
Numero Annualita
Codice Ateco
Modalita Formativa
Contenuto Formativo
Criteri Seiezione
Attestazione Finale

Durata Aula Prevista

Durata Laboratorio/Coaching Prevista
Durata Tirocinio Prevista

Partecipanti Previsti

1
1

01.11.1_2007 - Coltivazione di cereal (escluso il riso)
Formazione sul lavoro guidata

Scienze delleducazione

Aitro

Attestato di frequenza

oore
oore

1038 Ore (& Mesi )
1

Data Awio  24-04-2020
Data Conclusione
Valido v Si

vsi
Awiato

i= Procedure DI Attivazione

i= Piani Progettuali

Risorse

Comunicazioni periodiche

Dettaglio del Corso / Attivita

1d

‘3d64aeaf-bSf-11ea-835c-0050569101d6

Codice Corso/ Attivita 1

fine del tirocinio, alfrimenti non | 2™ e ST

pofremo inserire altre
comunicazioni periodiche né
altri calendari.

& Referenti informatici

={[@Zlo € =

Comunicazioni periodiche

(& o=@l

Dal giorno

= Piano Progettuale

= Progeto

Al momento non sono presenti comunicazion! peridiche

irE
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Qui bisogna inserire la
scansione della pagina del
registro delle presenze firmata
e correttamente compilata (
inutile dire che deve
perfettamente coincidere con
quanto avete inserito nel
calendario)

quindi con il tasto sfoglia
scegliere il file corretto da
inviare

5 o 0v0 D[ | 4 s vt v ivase

S 7 e |

Comunicazione periodica

1= Procedure Di Attivazione
Nuova comunicazione periodica
i= Piani Progettuali
Idprogetto" | 173591f1-bs9-11ea-835c-00505691016
Risorse
- Modulistica Titolo progetto’ prova della prova vademecum
™ Privacy 1d corso /attivita | 3d54aear-bsfS-11ea-835¢ 005056910106
Codice corso /attivita | 1
& Referenti informatici
Dalgiomo® 2410412020 (venerdi)
Al giomo 3010412020 (gioved)
Prima
Totale ore comunicate’ 40:00
Allegati
Tipo Formato File  Dimensione
Tirocinio extracuriculare - Registro menslle  Documento pdf 2 MB

e|[@]S]00 @ el El oy =@l Y

Cliccate su invia
comunicazione periodica.

Da questo momento il
calendario a cui si riferisce
questa comunicazione
periodica non € piu
modificabile.

Dalgiomo* | 2410412020 (venerdi)
Algiomot 3000412020 (giovedi)
prima
Totale ore comunicate* 40:00
Allegati
Tipo Formato File  Dimensione

Tirocinio extracurriculars - Registro mensile  Documento pdf 2 MB

Dettaglio comunicazione

Powered by Performer S.p.a.

={[@zlo € lalElaE = ]

lassima  Obbligatorio

si

FuUCurrod

£ Piano Progettuale

Modello Carica nuovo file

Massima  Obbligatorio  Modello Carica nuova file
si No Ci\UsersigpriorelllDesktc _ Sfoglia...

= Progetto ] Corso/ Attwia  Nuova comunicazione |

“\\xur‘cu
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Possiamo vedere che &
adesso inserita la prima
comunicazione periodica,
clicchiamo sul tasto ritorna.

b a5 b Lo v ) 5| 4 ISt setena irfomaotase.u| [F] svo 2142020
ooe  precdeee succesivo || 7 s v |

Ment

Comunicazioni periodiche
= Procedure Di Attivazione

Dettaglio del Corso / Attivita
= Piani Progettuali

1d

Risorse Codice Corso / Attivita

Titolo Corso / Attivita

™ Modulistica Data Awio

Data Conclusione

 Privacy Totale ore attivita comunicate / previste
Riferimenti

‘3d64aea-bfa-11ea-835c-005056910106
1

prova della prova vademecum
24042020

40:00/1038:00

Rioma  Inserisci nuova comunicazione periodica  Inserisci ulima comunicazione periodica

& Referenti informatici
Comunicazioni periodiche

Id comunicazione

Tipo comunicazione

Prima

Programma Operativo Regionale.
Fondo Saciale Europeo.

FuUCurrod

£ Piano Progetiusle = Progelto i Corso /Aliwita — Comunicazioni p|

Dalgiomo  Algiomo  Totaleoreattivita  Totale ore comunicate|

Dettagio

RG] - EIS =T

Vediamo adesso una casistica
nella creazione del calendario
di un mese dove troviamo una
Sospensione magari per
chiusura aziendale

Clicchiomo quindi su
Calendario aftivita:

E' stato raggiunto o superato il numero di partecipanti previsti.

= Privacy

Riferimenti

Dettaglio del Corso / Ativita

& Referenti informatici @

Codice Corso / Attivita
Titolo Corso / Attivita

‘3d4aeaf-bf-11ea-835c-0050569101d6
1
prova della prova vademecum

Indice Annualita 1

Numero Annualita
Codice Ateco

Modalita Formativa

Contenuto Formativo

Criteri Selezione

Attestazione Finale

Qualifica,

Durata Aula Prevista

Durata Laboratorio/Coaching Prevista
Durata Tirocinio Prevista

1

01.11.1_2007 - Coltivazione di cereali (escluso i riso)

Formazione sul lavoro guidata
Scienze delfeducazione

Altro

Aftestato di frequenza

oore
oore
1038 Ore (& Mesi)

Partecipanti Previsti 1

Data Avvio
Data Conclusione
Valido

Allegati Validi
Fase

Sedi
Indirizzo Comune
VIAUMBERTOI,  Marsciano Perugia

s=|[@] 20 €@ 2/ B/ E oy =] Y

Provincia  Telefono

24042020
vsi

vsi
Awiato

Email Pec

0758742130 studioserviceva@pec.t

periodi 24042020 30042020  40:00 40:00

Tees

Sett Att Economica

CONTABILITA. CONTROLLO E REVISIONE CONTABILE, CONSULENZA IN MATERIA FISCALE Ef
DEL LAVORO

niEE
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Troviamo le giornate del
precedentemente inserite, e
clicchiamo sul tasto + in modo
da aggiungere il mese
SUCCeSssiVOo.

P38 ¢ Eisuesssam wtomavotsnn| Hl s
e St || 7 ooamns - |
Attivita / Calendario

£ Pano Progetiuale = Progetto 1= Corso /Atiita G

cedure Di Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita
i Plani Progettuall
Id  3dsdaeat-b5s-11ea-835¢-0050569101d6
Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita prova della prova vademecum
Data Avvio  24-04-2020
Data Conclusione
Ore Aula inserite / previste
Ore Work Experience inserite / previste 40,00/ 1038
Ore Laboratorio inserite / previste  0.00/0
Valido v Si

Ritoma  Aggiungi sospensione

Giornate in Calendario
+ Glomate con ore associate a tutt i partecipanti
+ Giomate con ore associate a parte dei partecipanti
+ Glomate senza ore associate ai partecipanti

™ Modulistica
™ Privacy 00010
Rierment

& Referenti informatici

ven 24 apr 2020

=

sa 26 apr 2020 dom 26 3pr 202

0272020 warn o200 er 2950 2020 o020 PR —
Powsred by Performer S.p.a.
e|[@]2]0 @ (e El oy =@l Y s

Supponiamo di dover inserire il
mese di Maggio e che la
sospensione per chiusura
aziendale (che per essere tale
deve essere di almeno 15 gg
consecutivi, comprensivi di
sabati e domeniche) sia dal
05/05 al 25/05.

Aggiungi giornate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomnate di attivita previste per il mese di interruzione del tirocinio, las

partire dal giomo di ritiro del partecipante.

Partecipante samule martini - MRTSML99D28G478N

Data* Tipo giornata* Note Ore Partecipan{
Ven 01/05/2020 v 0
Sab 02/05/2020 v 0
Dom 03/05/2020 g 0
Lun 04/05/2020 v 0
Mar 05/05/2020 v 0
Mer 06/05/2020 v 0
Gio 07/05/2020 % 0
Ven 08/05/2020 v 0

ewl[& 20 € 2/

Y| = @] V]
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Prima di tutto scorrete verso la
fine del calendario prima di
inserire qualsiasi cosa e
arrivate all’ultimo giorno.

Iniziamo a cancellare le
giornate aritroso, fino ad
arrivare a vedere nel
calendario solo i primi 4 giorni
del mese, poiché come da
esempio avevamo detto che
la sospensione da inserire €
dal 05/05.

e P3| s sems ot | B stz
]

Aggiungi giornate al calendario

ATTENZIONE | Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di internuzione del tirocinio, lasciando a 0 le ore &
partre dal giomo di itro del partecipante.

Ven 22/0512020

N
‘Sab 23/0512020
Dorm 24/05/2020

Lun 25/0512020

Mar 26/05/2020

Gio 28/05/2020
Ven 29/0512020

‘Sab 30/0512020

o 0
o 0
o 0
o 0
o 0
Mer 27/05/2020 - 0 0.
o 0
o 3
o 0
o 0

Do 31/05/2020

Crea giomate:

R EEER T TETE =T TR

Una volta cancellate tutte le
giornate e lasciato solo quelle
effettuate prima della
sospensione, compiliamole:

il 1 maggio e festa, quindi
scriveremo festivita e il numero
di ore corrispondente da
nostro vademecum in base
alla fascia oraria settimanale
prevista (*)

una volta compilato tutto,
cliccate su Crea giornate.

‘‘‘‘‘ =13 - i B s

Aggiungi giomate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di interuzione del firocinio, lasciando a
partire dal giomo di riiro del partecipante.

Patecipante samule martn ]

Data* Tipo giomnata* Note
Ven 01/05/2020
‘Sab 02/05/2020
Dorm 03/05/2020

Lun 04/0512020

R EEER A TEE TR

H“xu}‘_ﬂ:l)

(*Festivita riconosciuta in base alle ore settimanali, non
in base alle ore programmate per quello specifico
giorno- fascia 31-40 ore settimanali previste: festivita
riconosciuta :8 ore; fascia 25-30 ore settimanali previste:
festivita riconosciuta 6 ore; - fascia 20-24 ore settimanali
previste: festivita riconosciuta 4 ore).
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cliccate adesso su Aggiungi
sospensione:

Attivita / Calendario

Dettaglio del Corso / Attivita

iste 0.00/0
iste 56,00/ 1038
iste 0.00/0

alido v Si
ase  Awiato

& Referenti informatici

Giornate in Calendario
- Giomate con ore a
+ Giomate con ore associate a parte del partecipanti
- Giomate senza ore associate ai partecipanti

L El= N ] ThET =l T

nella casella Nuova ultima
giornata inseriomo la data
che indica la fine della
sospensione (nel nostro caso
avevamo detto 25/05)

scegliamo nella casella Tipo
la motivazione: la chiusura
aziendale che abbiamo
ipotizzato ha come numero
minimo di giorni 15, le altre
due opzioni, come durata
minima prevista hanno un
terzo dell’intera durata del
tirocinio.

Clicchiamo su Aggiungi
sospensione.

Se avete necessita diindicare
qualche particolaritd avete a
disposizione il campo Note.

ven 24 apr 2020

sa 25 apr 2020 dom 26 apr 202

Tiees

onel[E 20 € 2|8 | o] ] |

Prima
giornata

aggiuntiva*®

Nuova
ultima
giornata*

05/05/2020

25/05/2020

Variazione Giornate in Calendario

Tipo*

Aggiungi sospel

MALATTIA

MATERNITA

CHIUSURA_AZIENDALE

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE
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Le giornate di chiusura
aziendale sono di colore
arancione e sono tutte
nominate con la dicitura
corretfta.

A questo punto dobbiamo
terminare I'inserimento del

mese: cliccate quindi sul tasto
+

S I [7 o < |

Giornate in Calendario

i ciate atutt i partecipanti
- Giomate ociate a parte dei partecipanti
+ Glomate senza ore associate ai partecipanti

FuUCurrod

ven 24 apr 2020

sab 26 apr 2020 dom 26 3pr 202

un 27 apr 2020 mar 28 apr 2020 mer 20 apr 2020 9030 apr 2020 ven 01 mag 2020 sab 02 mag 2020 dom 03 mag 2029
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)
an 04 mag 2020 mar 05 mag 2020 e 06 mag 2020 gio 07 mag 2020 ven 08 mag 2020 sab 00 mag 2020 dom 10 mag 2021
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)
un 11 mag 2020 mar 12 mag 2020 mer 13 mag 2020 gio 14 mag 2020 ven 16 mag 2020 sab 16 mag 2020 dom 17 mag 20
un 18 mag 2020 mer 20 mag 2020 6021 mag 2020 ven 22 mag 2020 sab 28 mag 2020 dom 26 mag 202¢

Chigsura sziendale <:|
(00:00ore)

un 25 mag 2020

Powered by Performer S.p.a.

L El= N ] ThET =l T

Come potrete notare il
sistema chiede di compilare
solo i giorni mancanti.
Procedete e cliccate il tasto
Crea giornate

A questo punto il mese &
completo, potete andare a
caricare la comunicazione
obbligatoria per I'invio ad
Arpal.

Aggiungi giomate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di interuzione del firocinio, lasciando a
partire dal giomo di riiro del partecipante.

Pantecipante samule martni ]

Data* Tipo giomnata* Note
Mar 26/05/2020
Mer 27/05/2020
Gio 28/0512020
Ven 29/0512020
‘Sab 30/0512020

Do 31/0/2020

em <——

R EEER T EIE =R

x Annulla

H“xu}‘_ﬂ:l)
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Nel caso di sospensione a
cavallo di due mesi:

questa & la situazione che
froviamo, cliccando sul tasto +
inseriremo giugno,
immaginiamo che la prossima
sospensione sia dal 06/06 al
25/07, quindi clicchiamo sul
tasto + per aggiungere
giornate:

- Glomate senza ore associats al partecipant]

FuUCurrod

ven 24 2pr 2020 sab 25 apr 2020 dom 26 apr 2
un 27 apr 2020 mar 28 apr 2020 mer 29 apr 2020 9i0 30 apr 2020 ven 01 mag 2020 sab 02 mag 2020 dom 03 mag 2

(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore). (00:00 ore). (00:00 ore)
un 04 mag 2020 mar 05 mag 2020 mer 06 mag 2020 g0 07 mag 2020 ven 03 mag 2020 sab 09 mag 2020 dom 10 mag 2

00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)
lun 11 mag 2020 mar 12 mag 2020 mer 13 mag 2020 gio 14 mag 2020 ven 15 mag 2020 sab 16 mag 2020 dom 17 mag 2

(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore). (00:00 ore)
un 18 mag 2020 mar 18 mag 2020 mer 20 mag 2020 go21mag 2020 ven 22 mag 2020 sab 23 mag 2020 dom 24 mag 24

(00:00 ore)

Wn26mag2020  mar 26 mag 2020 mer 27 mag 2020 dom 31 mag 2
dom 07 giu 2

Powered by Performer S.p.a.

e{[@][Z] 0 € S| mE|m|

Procedere fino in fondo al
calendario per cancellare
tutte le giornate di chiusura
lasciando quelle prima del 6,
quindi fino al 5 compreso:

Aggiungi giornate al calendario

partire dal giomno di ritiro del partecipante.

Dom 21/06/2020
Lun 22/06/2020
Mar 23/06/2020
Mer 24/06/2020
Gio 25/06/2020
Ven 26/06/2020
Sab 27/06/2020
Dom 28/06/2020
Lun 29/06/2020

Mar 30/06/2020

= NS TEIE IR

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di interruzione del tirocinio, las

> 0
v 0
v 0
¥ 0
v 0
» 0
»; 0
> 0

0

0

s g
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e creiamo le giornate: > = .

partire dal giomo

Partecipante samule marl:l

Data® Tipo giomnata® Note Ore Partecipante”

Lun 01/06/2020 Ativita
Mar 02/06/2020 Festita .
Mer 03/06/2020 Ativita
Glo 04/06/2020 Attivita

Ven 05/06/2020 Adtivita

x Annulla

e{[@] 50 € ¢

aggiungiamo adesso la nostra | e 2 LT PR R
sospensione con I'apposito
fasto

Menis Attivita / Calendario = Piano Progetuale - £= Progetto - = Corsa /Ativia G
i= Procedure DI Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita
i Piani Progettuali
Id 3d64acatbsto-11ea-835c-005056910106

Risor Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita  prova della prova vademecum
™ Modulistica Data Avvio  24-04-2020

Data Conclusione

Ore Aula Inserite / prevists  0.00/0
= Privacy Ore Work Experience inserite / previste 128,00/ 1038
I Ore Laboratorlo inserite / prevists  0.00/0

valido v Si

& Referenti informatici Fase Awiato

Rioma  Aggiungi sospensione.

Giornate in Calendario
+ Glomate con ore associate a tutl | partecipantl
+ Glomate con ore associate a parte del partecipanti
- Glomate senza ore associate al partecipanti

ven 24 apr 2020 sab 25 apr 2020 ‘dom 26 apr 202¢

e e claldE e Emi e

e
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UNIONE EUROPEA H 1 Programma Operativo Regionale.
Repubblc aians Regione Umbria i

INnvesciamo M2l O Fueuar o

BT

www.regione.umbria.it/fse

aggiungiomo la data difine | € : =10] - S o
chiusura aziendale e
clicchiamo su aggiungi

sospensione: domas

aggiuntiva®

Variazione Giornate in Calendario

Nuova 25/07/2020
ultima
giornata*

Tipo* CHIUSURA_AZIENDALE

R S EE IR

/€ siru 2014-2020 - Internet Explorer

Giugno e tutto inserito e gran e [ I
. . . X Trova [unbriatvs  Precedents Successivo || 7 Opaoni
po rTe dl IU g IIO 7 O n C h e q U | ’ lun 25 mag 2020 mar 26 mag 2020 mer 27 mag 2020 gio 28 mag 2020 ven 29

C | ic C O n d o S U | ‘I'O S‘I‘o + p o ‘I're m o Attivita (08:00 ore) Festivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 of

. . . . lun 01 giu 2020 mar 02 giu 2020 mer 03 giu 2020 gio 04 giu 2020 ven 04
inserire le giornate mancanti —— —— — —_ —

(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)
di luglio, ovviamente dopo
H Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura azienc

che saranno state realizzate N oo oo o B
H H . lun 15 giu 2020 mar 16 giu 2020 mer 17 giu 2020 gio 18 giu 2020 ven 1

ed inviare la relativa — s — — —

Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura azient

(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)

Co mU niCOZione periOdiCO ’ Si lun 22 giu 2020 mar 23 giu 2020 mer 24 giu 2020 gio 25 giu 2020 ven 2¢
deve nuovamente cliccare sul Rmmpe] Qe Smmpese]  Spmmeson g
TOSTO +e |nser|re, ne”O flnesfro 1un 29 giu 2020 mar 30 giu 2020 mer 01 lug 2020 gio 02 1ug 2020 ven

glaiaula Tziendale :z.lgila;ura Tziendale :z'lgnﬁ:n ?ziemhle ﬁ:&ilazula ;ziendale :;.lgilaurz ;zien

M . :00 ore) :00 ore) :00 ore) :00 ore) :00 ore)

che si apre, le giornate

. . . lun 06 lug 2020 mar 07 lug 2020 mer 08 lug 2020 gio 09 lug 2020 ven 1

m O n C O n Tl d I | U g I I o ’ p ro C ed U rO Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura azient
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)

. .

e Co me SplegOTo SoprO . lun 13 lug 2020 mar 14 lug 2020 mer 15 lug 2020 gio 16 lug 2020 ven 1
Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura azienq
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)

Completata la compilazione
di futto il mese, tornate su
comunicazioni periodiche ed ) Fonered by Ferormer 5.2
allegate la scansione del e’ lor @ ool sy E E|
registro delle presenze
compilato correttamente e
debitamente firmato.
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Repubblica Italiana

Regione Umbria e i ol

ST

www.regione.umbria.it/fse

Fate cosi per tutti i mesi di
presenza, quando arriverete
all'ultimo mese solare di
tirocinio, dico solare perché
se, ad esempio, un tirocinio
finisce il 5 del mese di agosto,
I'ultimo mese sard Agosto e
vediomo come compilare
I'ultimo mese:

Id 3dedaeat-b51o-11ea-835¢-0050569101d6
Risorse Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita prova della prova vademecum

™ Modulistica Data Avvio  24-04-2020
Data Conclusione
= Privacy Ore Aula inserite / previste  0.00/0
Ore Work Experience Inserite / previste 158,00/ 1038
f— Ore Laboratorio inserite / previste  0.00/0

valido v Si

& Referent informatici Fase  Aweto

—
S S

Giomnate in Calendario
- Giomate con ore associate a tu i partecipanti
+ Giomate con ore associate a parte dei partecipanti
- Glomate senza ore associate ai partecipanti

ven 24 apr 2020

5025 apr 2020

dom 26 apr 2026

un 27 apr 2020 mar 28 apr 2020 mer 29 2pr 2020 G030 apr 2020 ven 01 mag 2020

sab 02 mag 2020

dom 03 mag 2020

Attivita (08:00 ore) Chiusura aziendalg i i i
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 0re) (00:00 ore)
un 04 mag 2020 mar 05 mag 2020 mer 06 mag 2020 gio 07 mag 2020 ven 08 mag 2020 sab 09 mag 2020 dom 10 mag 20
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)
n 11 mag 2020 mar 12 mag 2020 mer 13 mag 2020 g0 14 mag 2020 ven 15 mag 2020 sab 16 mag 2020 dom 17 mag 202

e|[@] 2l @ Gl el E =@l Yo

Dal calendario clicchiamo sul
tasto ritorna e apriamo la
pagina precedente:

scendete softo

cliccate sul dettaglio del
partecipante: pulsante azzurro

7 M-S oo |

Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso / Attivita prova della prova vademecum
Indice Annualita 1
Numero Annualita 1
Codice Ateco  01.11.1_2007 - Coltivazione di cereali (escluso il iso)
Modalita Formativa  Formazione sul lavoro guidata
Contenuto Formativo ~ Scienze delleducazione
Criteri Selezione  Altro
Attestazione Finale  Aftestato di frequenza
Qualifica
Durata Aula Prevista 0 Ore
Durata Laboratorio/Coaching Prevista 0 Ore
Durata Tirocinio Prevista 1038 Ore (6 Mesi)
Partecipanti Previsti
Data Avvio  24-04-2020
Data Conclusione
valido v Si
Allegati Validi v Si
Fase  Awiato

Email Pec et

e

Partecipanti Attivita

e={[B]E10 € ol Bl = m| ] o

cliccate su modifica status

“\\xu}‘cu

Partecipante Attivita @ o

edure DI Attvazione
Dettagio Attvta Partecipante
i Progettuali

™ Wodulistica

= Privacy

& Retoront informaticl

status
Data Ingresso

[ | 2 tiorcasue ot

Powered by Porformr $.p.a.

o[BSl e @ sl E = El Y e

W[ e B
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Repubblica Italiana

Regione Umbria

—

www.regione.umbria.it/fse

Inserite la data uscita,
avevamo ipotizzato per
I'esempio il 05/08 e scriviamo
allora la data

c'e un'altra voce: data
conseguimento attestazione/
qualifica che non va
compilata.

ot PSP wtamstiotan] [ s aisam
|17 o - |

Modifica Status Attivita Partecipante

Attivita 30B4aeaf-b519-11ea-836¢ 005056910106

e

status | Aftivo

Data 241042020

_ "

Data
Uscita®

conseguimento

SN E=EIRIET

e cliccate su salva status

e cliccare su ritorna

Modifica Status Attivita Partecipante

Attivita | 3d64aeaf-b519-11ea-835¢-005056910106

Partecipante
Status® | Aftivo

Data | 2410412020
Ingresso*

Data 050812020
Uscita®

Data
conseguimento
attestazione/qualifica*

m<}:l

R EEER L EI=TCIRIET

torniamo su Calendario
attivita)

FuUCurrod

“\\xu}‘cu

]
Sedi
woe o o i e echukrmis

Partecipanti Attvita

Nome Partecipante  Cognome Partecipante Cocice Fiscale

Data Ingresso

Dauscita  Status.

Totale ore c

e=[@ 2l @ ol | Bl TS ]

ree =
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Repubblica Italiana Regione Umbria ativo Regionale

INnvesciamo M2l O Fueuar o

i

www.regione.umbria.it/fse

e scendendo in fondo alla
pagina clicchiamo sul tasto +

per aggiungere le ultime T
giornate mancanti del

e

ey

(00:00ore) (00:00 re)

1 01 1ug 2019 mar 0210 2018 mer 031ug 2018 g0041ug2019 ven 05 1ug 201 sab 08 1ug 2019 dom 07 1ug 2019
(00:00 ore) (00:00re) (©0:000re) (00:00 re) (00:00 re) (00:00ore) (00:00 ore)

1 08 1ug 2019 mar 0810 201 mer 101ug 2018 go 1112019 ven 121ug 2019 sab 131ug 201 dom 14 1ug 2019
(00:00 ore) (00:000re) (00:00 0re) (00:00 re) (00:00 re) (00:00ore) (00:00 re)

15 g 2019 mar 18 1ug 2019 mer 1710 2019 go 1812019 ven 191ug 2019 sab 20 1ug 2019 dom 21 1ug 2019
(00:00 ore) (00:00re) (00:000re) (00:00 re) (00:00re) (00:00 re) (00:00re)

1n22 g 2019 mar 2310 2019 mer 2410 2019 g0251u2019 ven281ug 2019 5a 27 lug 2019 dom 28 1ug 2019
(00:00 ore) (00:00re) (00:00 0re)

1un 29 g 2019 mar 301ug 2018 mer 31 1ug 2018

dom 04 ago 2019

Powered by Performer S.p.a.

e-{[@lElo € Sl E|=Em|e e

Noterete che il sistema vifard |¢ — L EE—=
inserire solo le giornate entro il
termine che avete appena
inserito nella sezione relativa
allo status del partecipante: e I

Data® Tipo giomata* Note Ore Partecipante*

fino al 5/08, procediamo: sooroszos

Ven 02/0812019

Aggiungi giomate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di inteuzione del fiocinio, lasciando a 0 le ore a
partire dal giomo di riiro del partecipante.

Sab 03/08/2019
Dorm 04/08/2019
Lun 05/0812019
Mar 06/08/2019
Mer 07/08/2019

Gio 08/0812019

Crea giomate: x Annulla

R EEER L TE=TCEIRT e
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Refubblica Kalkira Regione Umbria Programma Operativo Regionala

Fondo Saciale Europeo.

INnvesciamo M2l O Fueuar o

=

www.regione.umbria.it/fse

andate in fondo alla pagina e cancellate con il cestino le giornate dopo il termine del
tirocinio

0 0 x] ] 4 B sl sstema rbomativoLovo. .| [ sru 20142020 [
e e —

Aggiungi giorate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essert icate tutte le giornate di attivita i i i i lasciando a 0 le ore a
partire dal giomo di ritiro del partecipant

Gio 22/08/2019

Ven 23/08/2019

Sab 24/08/2019

Dom 25/08/2019

Lun 26/08/2019

Mar 27/08/2019

Mer 28/08/2019

Gio 29/08/2019

Ven 30/08/2019

Sab 31/08/2019

=@ o Y T

e socet 0 7] B4 4| B 51 - siterms oformativ Lavo. | [ svu 20142020 x
X .| rced 7 lomeni= |

Aggiungi giornate al calendario

ATTENZIONE ! Devono essere indicate tutte le giomate di attivita previste per il mese di interruzione del tirocinio, lasciando a 0 le ore a
partire dal giomo di ritiro del partecipante.

Partecipante veronica Iazzarl:l

Data* Tipo giomata* Note Ore Partecipante*

Gio 01/08/2019 Attivita
Ven 02/08/2019 Attivita
Sab 03/08/2019 Riposo
Dom 04/08/2019 Riposo

Lun 05/08/2019 Attivita

Al

lo € ool B | ml ey Y TE e .=

una volta cliccato su Crea giornate
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UNIONE EUROPEA

o soco ovropes Repubblica Italiana

INnvEsCiIamo

T

=

Regione Umbria

NEl Ccu;

www.regione.umbria.it/fse

Programma Operativo Regionale.
Fondo Saciale Europeo.

FuUCurrod

cliccare su tasto celeste "Ritorna”.

£ Siru 2014-2020 - Internet Explorer

calerdarolcccdoce h O 7] 8 |42 | ST | s 20142020

* [l

itps:[siebise 1420-4:

b ot

_gorna!

recadats  succssval|| 7 (ol

Menis

Attivita / Calendario

Procedure Di Attivazione
Deittagiio dei Corso / Atiivita

Piani Progettuali

Id  cccd30ce-bébe-11ea-835c-0050569f01d6

Piano Progettuale

= Corso/ Aftivita - Calendario

Progetto

Risorse Codice Corso / Attivita 1
Tiolo Corse / Attivits  prova vademecum per chiusura tirocinio
Titolo Corsc / Attivits  prova vademecum per chiusura tirecinic
B Modulistica Data Avvio 25062019
Data Conclusione
™ Privacy Ore. Aula !nser!te I previste 0.00/0
Ore Work Experience inserite / previste  96.00/ 1038
Rifesimenti Ore Laboratorio inserite / previste  0.00/0
Valido v Si
& Referenti informatici Fase  Awiato
Elimina Calendario  Aggiungi sospen:

——>

Giornate in Calendario

- Giornate con ore associate a tutti i partecipanti
- Giornate con ore associate a parte dei partecipanti
- Giornate senza ore associate ai partecipanti

Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) ip ) ip ore)
mar 25 giu 2019 mer 26 giu 2019 gio 27 giu 2019 ven 23 giu 2019 sab 29 giu 2019 dom 30 giu 2019
Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Attivita (08:00 ore) Chiusura aziendale Chiusura aziendale
(00:00 ore) (00:00 ore)

lun 01 lug 2019

Chiusura aziendale

mar 02 lug 2019

Chiusura aziendale

mer 03 lug 2019 gio 04 lug 2019 ven 05 lug 2019 sab 06 lug 2019 dom 07 lug 2019

Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale Chiusura aziendale

Chiusura aziendale ~
(00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) (00:00 ore) 200 ore) (00:00 ore) (00:00 ore)

e[@ 20 € 8| = (m(ey Y " Poe -

torniamo su comunicazioni periodiche
£ 5iru 2014-2020 - Internet Enplorer M)
& ) = [ o cbrzc 520 cer e bt ol cacce e 1ea-co5z-0050 0 =] £ |42 I S Satemanéomatv v | [ v 20142020 x | ARAL T

X Trova: [umbriativa Precedente  Successivo ||/ Oponi - |
= R e Id  cccd30ce-bGbe-11ea-835¢-0050569f01d6
Codice Corso / Attivita 1 ~
Titolo Corso / Attivita  prova vademecum per chiusura tirocinio
Indice Annualita 1

Numero Annualita
Codice Ateco
Modalita Formativa

1
01.11.10_2007 - Coltivazione di cereali (escluso il riso)
Formazione sul lavoro guidata

Criteri Selezione
Attestazione Finale
Qualifica

Durata Aula Prevista
Durata Laboratorio/Coaching Prevista
Durata Tirocinio Prevista
Partecipanti Previsti
Data Avvio

Data Conclusione

Valido

Allegati Validi

iyl

Comunicazi

Calendario Attivits

e
Altro
Attestato di frequenza

00Cre

00Cre

1038 Ore ( 6 Mesi )
1

25-06-2019

v Si
v S
Awviato

Sedi

+ Aggiungi Sede

Partecipanti Attivita

B =My Y

Lrstart

[el=lo e @l

v
8 13
2 P B o
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e, visto che stiamo chiudendo il tirocinio, dobbiamo inserire adesso L'ULTIMA
COMUNICAZIONE PERIODICA.

£ Siru 2014-2020 - Internet Explorer

&) - Hrwsi- E b E s ] A+ EsK | B swuzoe-2020 x [l AL

Precedente  Successivo || 7 Opaoni - |

Meni

Comunicazioni periodiche £ Piano Progettuale - = Progetto - i= Corso/Attivita - Comunicazioni periodiche.

Procedure Di Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita

= Piani Progettuali
Id  cccd30ce-b6be-11ea-835c-0050569f01d6

Risorse Codice Corso / Attivita 1
Titolo Corso / Attivita  prova vademecum per chiusura tirocinio
B Modulistica Data Avvio  25-06-2019
Data Conclusione
® Pri Totale ore attivita comunicate / previste  72:00/ 1OSBD
rivacy
Riferimenti

Ritoma Inserisci nuova comunicazione periodica  Inserisci ulfima comunicazione periodica
& Referenti informatici

Comunicazioni periodiche

Id comunicazione Tipo comunicazione Dal giorno Al giorno Totale ore attivita Totale ore comunicate
02faafca-b6e3-11ea-835c-0050569f01d6 Prima comunicazione periodica 25-062019  30-06-2019  32:00 32:00
18940dd2-b6c3-11ea-835¢-0050569101d6 Comunicazione periodica 01072019 31-07-2019  40:00 40:00

Lrstart

[@lzlo € Gl ==y Y FE® s

Una volta inserite futte le|¢ m=— —m = mm e
comunicazioni periodiche
cliccate su ritorna

Ment

Comunicazioni periodiche = Piano Progetiusle i Progetto i Corso / Atiwta ~ Comunicazioni pf
= Procedure Di Attivazione
Dettaglio del Corso / Attivita

i= Piani Progettuali
1d cecd30ce-bBbe-11ea-835¢ 005056910105

Risorse Codice Corso/ Attivita 1

Attt p
™ Modulistica Data Awio 25062019

Data Conclusione
- Totale ore attivita comunicate / previste  96:00/ 1038:00
Privacy

Riferment

B—

Comunicazioni periodiche

& Referenti informatici

Id comunicazione Tipo comunicazione Dalgiomo  Algiomo  Totaleoreattivita  Totale ore comunicate)
Dettagio i i 25062019 30062019 3200 3200
Dettagio pe 01072019 31-07-2019  40:00 40:00

Uttima 01082019 31082019 24:00 24:00

| o

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 39



g } ]
¢ i wrse
LFATATS UMBRIA

Repubblica ltaliana Regione Umbria Frooee/oun Opareio Peionle

INnvesciamo M2l O Fueuar o

BT

www.regione.umbria.it/fse

0 ~][ & | 42 | B st - Setema ofermstive Lave..| [ v 20142020

oo o |[ 7 opsni - |
= Piani Progettuali E' stato raggiunto il massimale di partecipanti attivi possibili. Non possono essere aggiunti altri partecipanti. 2
Risorse
B Modulistica Attenzione!
E' stato raggiunto o superato il numero di partecipanti previsti,
® Privacy
Riferiment

Dettaglio del Corso / Attivita
& Referentiinformatict Id  cccd30ce-bbbe-11ea-835c-0050569101d6
Codice Corso / Attivita 1
Titolo Corso / Attivita  prova vademecur per chiusura tirocinio
Indice Annualita
Numero Annualita
Codice Ateco  01.11.10_2007 - Coltivazione di cereali (escluso il iso)
Modalita Formativa Formazione sul lavoro guidata
Contenuto Formativo  Insegnamento e formazione
Criteri Selezione  Altro
Attestazione Finale  Attestato di frequenza
Qualifica
Durata Aula Prevista 0 Ore
Durata Laboratorio/Coaching Prevista 0 Ore
Durata Tirocinio Prevista 1038 Ore (6 Mesi )
Partecipanti Previsti
Data Avvio  25-06-2019
Data Conclusione
valido v Si
Allegati Validi v Si
Fase Awiato

Riloma | Calendario Attivita  Comunicazioni periodiche  Termina Corso / Attivita

Sedi M
e={[@] 20 € Clm| | =|m|sy Y e =

Comparird il tasto Termina Corso/Attivita, prima di compilare questo campo, & sempre
bene qualche giorno, per dare il tempo al responsabile del controllo dei registri e
calendari di poter fare I'istruttoria e validare la comunicazione periodica inviata.

Se dovesse esserci un qualsiasi errore, e il progetto fosse terminato, la comunicazione
periodica non potrebbe essere piu svalidata, e percio potrebbero sorgere dei problemi.

Quindi, dopo 10-15 gg procedete con il Termina Corso Attivita ( pulsante verde)

R T TEIEICEIR]

ed inserite la data del termine del tirocinio

A questo punto abbiamo terminato tutto I'inserimento del Tirocinio Umbriattiva.

“"UMBRIATTIVA Giovani e Adulti” Caricamento in Siru dei Tirocini INDICAZIONI OPERATIVE 40



