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INDICAZIONI OPERATIVE PER L’ INSERIMENTO IN SIRU
DELLE RICHIESTE INCENTIVI REWORK

PRIMO PASSAGGIO: ATTIVARE IDENTITA’ SPID PERSONALE oppure
delegare un soggetto dotato di SPID, all’inserimento della richiesta per conto
dell’azienda richiedente.

digitare I’indirizzo web: https://siruwebfse1420.regione.umbria.it/

In alto a sinistra trovate
“Accesso SPID”, cliccare per
entrare in SIRU.

el (320 € 2 8 m| valsEEa 2.

Accedi a Siru Web - Fse - hitps framite

umbria cliccare in Entra con SPID.

Il sistema della Regione Umbria per 'accesso ai senvizi online

a Reglone Umiria

Entra con SPID Entra con FedUmbria
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Entra con SPID
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Entra con SPID

Entra Sistema Pubblico per la gestior
. L ira con SPID

= ERE N TR

@l}lm ria
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cliccare sul pulsante blu:

e scegliere chi avete come
fornitore spid.

A seconda del provider
visualizzerete una procedura
specifica:
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cliccare su autorizza e
si aprira SIRU.

= TR ] " e

Dovrete adesso associare il
vostro profilo con i dati

S dell’azienda per la quale vi
ol accingete ad inserire la
R richiesta di incentivo.

Nella colonna di sinistra,
selezionando la
voce:”’Modulistica” vedrete:
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ATTENZIONE: Al momento
dell’inserimento del codice Ateco
dell’azienda scegliete il codice piu
descrittivo, con 6 cifre, altrimenti

nelle fasi successive non sara
possibile proseguire con alcune
azioni.

agenzia regionale politiche attive lavoro
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Potete selezionare il manuale che
descrive le varie tipologie di
associazione CON DELEGA DI
FIRMA.

1) Sel’azienda era gia censita
all’interno del SIRU per una
precedente richiesta
effettuata, non dovra
registrarsi nuovamente ma
potra accedere con le sue
credenziali spid.

In caso fosse gia censita, ma

volesse delegare qualcun

altro ad inserire per suo
conto, puo farlo. Il nuovo
delegato dovra far richiesta

di associazione con delega di

firma che dovra essere

accettata dal legale
rappresentante gia censito
come descritto nel manuale
che trovate nella schermata

di fianco riportata .

3) Nel caso in cui I’azienda
invece, non fosse censita
all’interno del SIRU perché
non ha mai presentato
domande, il rappresentante
legale o un suo delegato
potra iscrivere 1’azienda
seguendo le indicazioni e
registrandosi con delega di
firma.

2)
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Una volta Censita I’azienda e fatta 1’associazione della persona con 1’azienda, si deve
procedere cosi:

connessi in siru con la propria SPID,

3 £ b Bt | OB~ | S0+ 2 a s vt £ - 1 e plfccn,..
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CLICCATE sulla colonna di
e sinistra: PROCEDURE DI
l Benvenuto! 8 e A T T I VAZI ONE

= Procedure Di Attivazione

o1 aprile 2020
= Plani Progettuali
@ Registrazione in qualita di delegato alla firma
8 - i

B Modulistica

g la qualt i delegeto alafima. Per | detagl fre feimento o manuale
W Privacy 1_1 Marusie Asscciazione
& Reforentinformatici )

oG 210 €] (8] R e

E3n . el
G -0 i 5 718 e | gwanas <[] G
3 B et | momch: | e 2 3 i P . 1 LB

¢ oo Cercate all’interno dell’elenco delle
Proceduredi Afivazone N procedure di attivazione quella che
H re DI Ativazione 11 .66 : _
BNl 5 e e ci interessa: “ Emergenza Covid19

Data Awvio Data Fine

S Piani Progetal ARPAL- RE-WORK- Incentivi

i e ke eim W all’assunzione PERUGIA ( oppure
e Y oo S 05 s o TERNI in base alla localizzazione
b iy ::(;;wm-s- Actords Colaborazionscon Zone Socal (042018 S22 ERA0ME Sede dell’ aZienda Che assume) e
: . «
AE =T PRLIIB106-  Actordadh Colaborazre Ares reme - Asse 2 1503t M TOIE Chccate 11 rettangOIO Verde NUOVO

Piano Progettuale” corrispondente.
[P PRLIG05016-  Acquisizione di Sendz specialsiciin AT, (Senv. 1 - Cotana) - Evenli ¢ 108 2z S4T200€
[l Conegni

A

PRLISON0NS  Acquiszione  Sendd specialsici AT (Serv. 1-Diosene)-Everfie 08072019 MpmE  ME
DF&4 Comegni

PRLIGE1S-  Acquiscione d Sendd speciaeiel 1 AT, (Serv. 1) - Autonckegge 0372019 a2 HEIEGEE
48

H
f

H

PRLISQE014-  Acquisizions df Seniz specialsiei in ALT. (Serv. 1) - Misshoni e0r-2013 328 308653€
B3C6

Detado

Moo Pano|

i

b o PRLIS01014-  Acquisizione di Senizt specialsiciin AT, (Serv. 1) - Telemaco (872018 3122023 20.000,00€
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Chccate sul ulsante verde: NUOVO PIANO PROGETTUALE

Piano Progettuale
S Procadure Di Atfvazione

Inserisci un nuova Piano Progeftuale
= Plani Progettuali

Soggetto Geslore”

W Woduistea Tiolo"
W Privacy
& Referenti nformatici

S EREISIEL N

& tore - 3 Proceue i Afvkne N Pan Frogeie

UETI-X

Entrando nel campo della voce
Soggetto Gestore, potreste
visualizzare solo una opzione, ossia
il nome della vostra azienda, che
dovete selezionare;

oppure, nel caso in cui foste delegati
per piu di una azienda visualizzerete
1 nominativi di tutte le aziende per
le quali siete delegati e dovrete
selezionate quella corretta, quella
per la quale state inserendo la
richiesta.

Alla voce Titolo: potete scrivere,
ad es: “incentivo RE WORK per
Ant Ros” ( per indicare incentivo re
work Antonio Rossi) per evitare di
inserire il nome completo.

A questo punto potete cliccare sul
pulsante verde: “ crea Piano
Progettuale”

si aprira questa schermata:

Piano Progeftuale

= Procedure Di Atfvazione
Deftagiio Piano Progeituale
i Piani Progethuali
[}
Titalo
Data Inizio
Data Fine.
M Proget Pesentabil
Progeti bigatoe
Proget Non Cobligatori
Piano Progettuale Valido
Progedti Validi
Alegatl Validi
Dichiarazioni Valide
Vocl Farmuiari Validi
Marta da bollo valida
Inseria Sece Legale
Chiarimenti | Integrazion da Verificare
Fase

W Modulistica

W Privacy

& Referert informaicl

Elenco dell strutre progetto

Negai

Descrizione

w2 )0 €15 =[B]

Dicharani Vi

8 Home = PasiPogetal  Panc Prgetise

0BaeeTeb-7917-11ec-a756-003056500 106
Incenvg rewerk mar ros

1

0

% No mancano proget
X%

v

v

v

v

v

L]

Incompiaziore

e

iFomiz  momaie  Chirinen ey

Ajuti Previsti MinMa: Obbiigatorio

Sirttura Progeno Incenti Assurcion 8 " Si

U

L arB"a
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Il riquadro che vediamo ci spiega la
situazione del siru che funziona un
po’ ““ a scatole cinesi’e ci dice cosa
dobbiamo fare:

In questo caso ci dice

Piano progettuale ( la scatola piu
grande delle nostre scatole Cinesi):
NO (' mancano progetti)

Quindi ci dice che non ¢ valido
perché manca il Progetto ( la scatola
cinese subito piu piccola del piano
progettuale)

Ce lo specifica subito sotto: Progetti
validi: NO




D HE O i

B Regione Umbria

WTEE

INvescEiEamo Nel Euo FuEuro

www.regione.umbria.it/fse

<0z B [ e Qv u
§ Y
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Fano Frogetuae # Home £ PasProgeial - Pang Fuge
”
i Procedure Di Ativazione
Dettaglio Piano Progetuale
& Piani Progettuali
I OBaeeTeb-7917-116c-2736-005066500166
Titolo  incenifvo rewerk mar ros
Data Inizio
W Modulistea Data Fine
Max Progett Presentatili 1
) Progett Obbigator 1
DG Progett Non Cbbligatord 0
Fiano Progetiuale Valido X Mo {mancand progeti
Progetti Valldi  x M
legeti Validi v S
e Dichiarazioni Valide S
Vocl Formulari Validi
Marca da bollo valida

Chiarimenti  Integrazioni da Verificare

v
v

v

Inserita Seds Legale v S
No

Fase In

compiazicne

Elenco delle strutture progetto

Descrizione it Pravisti MinMax Obbiigatoria
I:> Sirutura Progen Icenti Assurzioni ] " S
Powered by Performer S.xJ. v
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e
Progetio @ Hone - S PanPrgetal +  Para Progeise Ko Progetn
= Procedure Di Ativazione
Strutfura del progefto
i Piani Progethuali
Descrizione  Sirutiura Progefio Incenti Assunciani
Codice PorGeo  FSE1420_1 8.1 8121 14 266 17
COMD - Incenfivi L i fid lavro
W Medulistica Risultato Atteso - COVID - Meigazione degl efeff negthi ocoupabilia & | redsif dei lavorafori per W19
Classe Geo  Aiutial assunzione
B Privacy
Insefisci un Nuovo Progetto
& Referent informaic]
Codice locale ded Progetio FSE1420-22-1-81-136-075366 1A
Tholo Progetio”  incentivo ra work ant ros
TooAiy  feghne dialt aviorzzaoa seguiodinetfice
Codice CP2U1"
Sintesi Progetio”
Powered by Perfomer S, 7
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Dobbiamo procedere quindi con la
creazione di un nuovo Progetto
cliccando sul pulsante verde
“Nuovo Progetto”

Si aprira questa schermata nella
quale dovrete inserire:

Titolo Progetto: e potete ripetere il
titolo inserito nel piano progettuale
ossia: “incentivo RE WORK per
Ant Ros”

Tipo Aiuto: selezionare ’'unica
opzione disponibile — fino alla data
di validita del Temporary
Framework

Codice CP2011:inserire il codice -
definizione relativo alla figura
professionale inserito nella
comunicazione obbligatoria relativa
all’assunzione

Sintesi Progetto:scrivere: “richiesta
incentivo”

Cliccare il pulsante verde: Crea
Progetto
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Progetto @ Hone = PaniProgetial I Plans Progethe
= Procedure Di Ativazione
Progefto
= Piani Progethuali
T ec-a796-00S06EA 6
Codice locale del Progetin  FSE1420-22-1-51+136-55F34470
Tholo Progetio _ incenivo e etk ar s
W Modulistica Sinkesi Progetio - inceniivo re Wk
Cotice Procedura Ativazione Originale
Progetto Valido X Mo {mancand corsiaiiiia)
L1
) Cors | AVl X o
g Validi - x Mo
Dichiarazioni Valide v i
| Fomulari Validi v S
4 Rentomat s Pl ¢

Voci Piano Finangiario Validi X No
Fase  In compiazicne

1k 6o | 1 st i B e

Elenco delle Struifure Affvita

Deseriions Tpoatith

|:> m Strutus it Incentiv Assunzicni At non fomativa a cos fofaricon obblgo  hserfe Inumero deipertetipant 1 1 Mo

Min M Iseribile in fase di gestione

Powered by Performer S.xJ. v
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To18) b et | @ (1l :
5 £ -dmndal | AOBOL: | S £ £ g | A e . 1 ol e gl
xme Perkie Sersa | i+
lILmUra Qelramyita
i Piani Progettuali b
Deserizions  Sruttura ethita Inceritvl Assurcioni
Tipoaativit  AsivE non formativa a costfofettari ron oberigo d inserie  numero del partecipant
W Modulstica
W Frivey Insetisci qui i oati dela nuovo Carso f Ativita
Codice Corsa | Ativiti"
A Rt el Tolo Corsa | Attiviti®  incentivo ra work bt os %
Humero totale di
Annualita®
Progressivo Annualiti®

Codice Ateco' 011112007 - Colivazions i ceseal (escuse 1 iso)
Partecipani Previsti*
Durata Aula Prevista
Durata Tirecinio Prevista

Durata
LaboratorioiCoaching
Prevista

S G PR

s pEe =
LR—
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Il riassunto della situazione ci dice:
che il progetto non ¢ valido che il
corso/attivita non ¢ valido e sotto
vediamo il perché:

Allegati validi: NO ( mancano gli
allegati)

Voci Piano Finanziario Validi: NO
Creiamo una Nuova Attivita
cliccando sul pulsante verde Nuova
Attivita

Compiliamo i campi che
visualizziamo:

Titolo: possiamo inserire sempre lo
stesso titolo: “incentivo RE WORK
per Ant Ros”

Numero totale di annualita: 1
Progressivo annualita: 1

Codice Ateco: Inserite il codice
ateco dell’azienda che assume
Partecipanti Previsti: 1

Durata Aula Prevista: 0

Durata Tirocinio Prevista: 0
Durata LaboratorioCoaching
Prevista: 0

cliccare sul pulsante verde:
“crea nuovo corso/attivita”




Q

Regione Umbria

WFSE

INvescEiEamo Nel Euo FuEuro

www.regione.umbria.it/fse

o T

S84 [t Qv ‘U
] ]

4 ¢ b -demndl | RODKI - | B0~ £ A P -t (| . B oy

P S0 || oo+

s
Lenagio gl Lorsa / Al
= Piani Progethuali
I 13526791 Her 2798006036501 d6
Codice Corso / Attivit 1
Titolo Corso | Ativith  incerivo re werk ant ros
W Wodulistica Numnero totale i Anrwaliti 1
Progressivo Annualita 1
W Privay Codice Aeco  01.11.1_2007 - Calivaziane di cerei jeschuso i s}
Modalit Formativa
Contenuto Formative
Criteri Selezione
& et ot Aesttons e

Qualifica
Durata Aula Prevista 0 0re
Durata Laboratorio/Coaching Prevista 0 Ore
Durata Troginio Prevista 0 Ore ( 0 Mesi )
Partecipanti Previsti 1
Data Avvio
Data Conclizsione
Valido X Mo
Allegati Validi v 5
AllegatiPartscipantiValldi v 51
Mllegati Partecipanti in prescrizione
Dichiarazioni Valide v i
Fase  Incompiazine

Rioma  Modfts  Eimra

Sedi

eff 5o €0 Ee e
Ll
<P B il | Qs <l P
& i o i Qe ¢ -, I . B oy
Data Awio
Data Concusione A
Valido % Mo
gt Validi v 5
Allegati Partecipanti Validi 5I
Allegati Partecipantiin prescrizione
Dichiarazioni Valide v Si
Fase  Incompiazione
Rima | Medfra Emra
Sedi
> M
Partecipant Ativita
Powered by Performer S.r., v
| EE LA RIET] [ e
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Il riassunto della situazione ci
spiega che il corso /attivita non ¢
valido: il motivo ¢ che non abbiamo
ancora inserito una sede.

Quindi adesso la inseriremo

Dobbiamo cliccare il tasto verde:
Aggiungi sede
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Dal menu a tendina sceglieremo la

g sede che avevamo inserito in fase di
e : registrazione dell’azienda.
Nel caso in cui la sede di lavoro
dell’assunto fosse diversa dalla sede

legale che avevamo inserito
inizialmente nell’anagrafica
dell’azienda, dovremo tornare nel
pannello di controllo e inserire un
Nuova sede, con la stessa modalita
con la quale abbiamo inserito la
sede la prima volta. E clicchiamo il
tasto verde: aggiungi sede.

0 200 6] 8L

el L
n b i T &) Pt Qs <[
5 bRl | ROMGA® | S0 2 £ " | .. "4 Wrhmerian £ . (| . 2
Data Awio A
Data Conclusions
Valido X he
AegatiVaid v 5 . . .
g ia /5 Dobbiamo adesso inserire
leglhnmma.m.mwe&mxm . 5
s 03 I’anagrafica della persona assunta.
In basso vediamo che nella sezione
“Partecipanti attivita”
Sem Clicchiamo: Aggiungi partecipante
(pulsante verde)
Indirizo Comune  Provincia Tekefono  Email Pec Seft Aft Economica
‘;';M.IIBERI'C\ Marsciano Peruga  CTSETI30 studoservioeva@pet i gosziﬁ\;l;ﬁglir\\;:‘%.ﬁRE‘.‘IS}:NEOSV\'ASILE CONSULENZA IN MATERIA
$iggung Sede
Partecipanti Atvita
>
offE 210 €15 1]8] Y] T

cliccare sul pulsante verde: AGGIUNGI PARTECIPANTE.

:m:arga_l 10
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Xoafer T esm sawn | omne

i) 8 Fone = PoviProgenal - PamProgense + Prgetn + ] Cosa/ i o P
& Procedure Di Attivazions
Nuovo Partecipante
= Piani Progethual
Codice Fiscale” m
W Medulistica Home’
W Privacy
Sesso’
& Referent] nformatici
Cltadinanzs’
Data di Nascita®
Nazione dinascita == Seleziona 2 Nazong ==
P

fipEg =
B e ®

e LA RN T

Titolo di Stud*

hnno consequimento”
Comune residenaa®
Indirizzo di residenas®
CAP residenza®
Comune domicilio
Indirizzo di domicilio
CAP domicilio

Inviare le comunicazioni
alfindirizzo di residenaa®

hppartenenza a gruppo
‘Vuinerabile®

Condizione di Ingresso nel
Mercato del Lavoro®

R <——

Powered by Performer S.r.l v
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Scriviamo il codice fiscale
dell’assunto e clicchiamo il tasto
celeste “Verifica”

I campi si dovrebbero compilare in
automatico a questo punto cliccate il
tasto verde Aggiungi

Si aprira una nuova schermata che
richiede una serie di dati da
compilare con i dati forniti
dall’assunto nella “scheda iscrizione
intervento”

Il dato del’IBAN NON DOVRA’
essere compilato in quanto
I’incentivo sara liquidato
all’azienda, non all’assunto.

Una volta compilate tutte le
informazioni richieste cliccare il
tasto verde: “Crea Associazione
Partecipante”
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Ghia Prioreli

- Corso [ Attivita @ tone 5 Flan Progetual 5 Pano Fugetide S Progen Gz At
& Procedure Di Attivazione

Attenzione!
Dblag e £ 0 gyl sl pereipant 254 psbl, Non posson esers g paecipnt

Fisarse

W Moduiistea Attenzions!
 $0raqqurio 0 supeeo rurerad pareciant reis

I Privacy

Fifermenti

Deftaglio del Corso / Attvita

0 ‘ 4 10 813626791 e-1er-233-00503690 106

Codice Corso/ Attivita 1
Titolo Corso/ Attivith  Incentvo re work antros
Numero toale di Annualits 1
Progressivo Annwalita 1
Codice Ateco  01.11.1_2007 - Calivazione dicereall feschuso | rso)
Modaité Formativa
Contenuto Formaivo
Criteri Selezione
‘Attestazions Finale
Guallfica
Durata Aula Prevista  00re
Durata Laboratorio/Coaching Prevista 0 Ore
Durata Tirocinio Prevista  00re O Mesi|

s EJ LRI s

v

5
)

o T ] T

13 E bRl | WOMCA | © it b Moo, Crntonso baset. s D ihCrerion © Covening bt < 7, | £l

X Dk Semn |/ |

e ]
W Privacy

Dettagio del Corso | Ativita
B il bk 0 3138 Tt e TSROSO
Codice Corso | Atiivita
Titolo Corso | Ativit  nceniivo re work aniros
Nurnero totake di Annualitd 1
Progressivo Annualiti
(Codice Ateco  01.11.1_2007 - Cofivazione df cereall esclusa 1 riso)
Modaliti Formativa
Contenuto Formafive
Criteri Selezione
Adtestazione Finale
Gualifica
Durata Aula Prevista 0 Cre
Durata LaboratoriolCoaching Prevista 0 Ore
Curaa Tirocinia Prevista 0 Crs (0 Nesl )
Partecipanti Previsti
Data Awio
Data Conclusione
Valido v Si
AlegatiValid v 3
Allegati Partecipanti Validi v I
‘Allegati Partecipanti in prescrizne
Dichiarazion| Valide v 5/

ﬂ Fase  In complazione

Sedi

o3 2l €]0 ke T

gvarpal
umbria
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Compariranno questi due messaggi,
va tutto bene, & corretto.

Il siru ci sta solo avvisando che non
possiamo inserire nessun altro
partecipante.

Ci sono nell’area del “riassunto”
tutti flag verdi.

Significa che in questa sezione
abbiamo fatto tutto per il momento.
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X ket S |/ o ¢
Home H a G el
Progetto &b SPaPohal - E ParoPuetde - DeigoPge
i Procedure Di Affivazione
Progetio
= Piani Progethuali

Id
Cadics locale dl Progetin
Ticlo Progetio

To48b37-7912-1 fec-2738-0050565M 106
FSEN20-22-1-81-136-99F544FD
incentivore work anl cs

Nell’area che ci riassume il da farsi
vediamo che il progetto non ¢ valido
e sotto ci spiega il motivo:

gli Allegati non sono validi e

Voci Piano Finanziario non ¢
valido.

Procediamo quindi a sistemarli.
Cliccate sul pulsante Blu Allegati

W Modulstica Sintesi Progetto  incendvo re work
Codice Procedura Aftivazione Originale
Vaiido X No
W i Frogeto
= Consl/ A Vol 5
Mlegat Validi X No
Dichiarazioni Valide v Si
. Vool Formulari Validi v 51
S . Vaci Piano Finarziario Validi  x No
Fase ~ Incamplaziong
e |tk s | 5 s v
Elenco dei Corsi / Attvita
d Cadice Corso/ Attviti Titolo Corsa | Ativith Valido  Fase
m 139579121 e 2735005056901 65 1 Pcenihg é verk ant ros v Incomplazie
Elenco delle Stutture Attvta
Descrizione Tipo attivits Min Max Inseribile infase di gestione v

e LA LT

thome =
BB

Progetto Allegati 8 tone 5 PariPgehal =P g+ = Pl
= Procedure i Atvazione
Progetto Allegati
i Piani Progethuali
Tipo FomatoFile  DiménsioneMassima  Obbligatorio  Modello  Carica nuovo file Fill caricato
Richiesta i incentivo alfAssunzione Documeniopd 2B s Mo Shugha.. <:|
W Modulistica
Hr -
& Refesent] Informatici
v
i B LGN N

ATTENZIONE: RICORDATE DI APPORRE LA
MARCA DA BOLLO ALLA DOMANDA
CARTACEA PRIMA DI SCANNERIZZARLA a
meno che non siate esenti e, in tal caso, specificate
nell’apposita sezione della domanda “ai sensi di”
quale normativa siete esenti.

-_fz'n;.argal
“‘Umbria

agenzia regionale politiche attive lavoro

In Questa sezione ci viene richiesto
di caricare I’allegato: Richiesta di
incentivo all’assunzione.

Questo documento lo potete trovare
e scaricare all’interno del sito di
Arpal Umbria nella sezione di Re
Work relativa agli incentivi
all’assunzione.

Una volta compilato in ogni sua
parte e sottoscritto dovra essere
salvato come file PDF nel vostro
computer con I’attenzione che il file
non superi 1 2 Mb di grandezza,
altrimenti il sistema, quando
tenterete di allegarlo vi dara un
errore.

Per allegarlo bastera cliccare il tasto
Sfoglia e cercare tra i vostri
documenti, nel vostro computer
dove lo avete salvato per
selezionarlo.

A questo punto cliccate il tasto
verde: Salva

Una volta salvato, se la pagina resta
la stessa, cliccare sul tasto celeste
Ritorna.

13
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i e e [ - :
Frogen
ok — I TAGER3T-7912-11ec-2758-00506601 66 \
Codis ool de Progety  FSE 4202541135567 447D QueStO sara quello che vedremo.
Titolo Progetio - incendvo re werk ant ros. . . .
N it st et Nella parte che ci riassuma il da
Cadice Procedura Atfivazione Originale . . .
i ool o farsi, vediamo che dobbiamo
Corsi At Valid v S 2
- T 43 sistemare voci piano finanziario.
4 et et W ursormioripty Procediamo quindi cliccando sul
e tasto giallo Voci Piani Finanziari

Mg Ocharmni o Fomn

Elenco dei Corsi / Afiita

L Codice Corso | Atfita Titalo Corso | Ativit Valido  Fase
139026 791¢- fee-aT98-DUS0SESMT1 06 1 incentive e vk ank ros vS  homplzine
Elenco delle Struture Attvita
Deserzione Tipo attivita Min  Max  Inseibie in fose di gestione
‘Struthura attitd Incentivi Assunzioni  AHivit non fomiaiiva a cos forfaiar con obbiige i nserire | rumero del partecipari 1 N
¥
Powered by Performer S.r..

e E A RNE R R

=Jsl¥]
T —————r 7] B [P i [ B x| A0
5 2 bes- r - | ma g iters.. oy Qe g Comariem, vkt + % epmtrorgmiiebs.. || St B e e ko ..
e T
n
Progetto Voci Piani Finanziari B e S PaniPughal PPl S Poge - Para ey

= Frocedure Di Atfvazione:
@ Limperio otz deve essere magglore €00
= Piani Progetuai

Progetto Voci Piani Finanziari

Cliccate sul tasto blu: Aggiungi

m"l Nuova Azienda Aiuto di Stato
e Valoce Unitario
b e iy
Codice Descrizione Massimali Moltiplicatore Forfettario riconoscimento Importo Pubbico Imparto Privato
N 1Al smufaﬂm'lipmmmn - Parigcparti g X € ¢
ed allg stabiizazine

Totak Importo Publico  Totak Importa Privato

000 €00 €

Attenzione!
Nessuna Adenda At  Stalo s

E necessarn gghgere ament una Adenda A d S

Rioma Ssha Gkl Agzuny Nurva Avend: o S

Powered by Pecformer Sr.. v
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8 Home 15 PariPogetal

Progetto Azienda per Aiuti di Stato

 Procedure Di Aftivazione
Inseristi qui i dati delia nuova Azienda

= Plani Progethuali

Partita bra"
W Modulistica Codice fiscale”
W Privacy Ragione sociake

Dimensione azienda’
& Referent informatici
Forma giuridica’

Forma giuridica ma*
Tipa seqgetto’
Seft att economica”

Data fine esercizio
finaraiaria’

Indiizn sedelagae®
AP sede legale

Naione sede legale® = Sefeanniala hazing ==

_"-H—J J JJJ

'5 - d8] _[gmm <0

= Pano et Pregetn 1 Pl Franzanc - o Adentapr A St

nepEn 02
TEY pom

e

¥y Rt £

Dimensione azinda"
& Referent informatici
Forma giuridca’
Forma giuridica ma*
Tipo soggetto’

‘Seft att economica®

Data fne esercizio
finaraiario®

Indirizzo seds legale"
CAP e logae”
Nazione sede egale” == Seezon: laazins ==

Quota pubbica’

Quota privata®
<=

Powered by Performer 5.1,

o 15 615 elalY

Compiliamo con i dati dell’azienda
richiedente ogni voce.

Le ultime due voci recitano:

Quota pubblica: qui va inserito
I’importo spettante da avviso
pubblico per I’incentivo in base alla
profilatura del Buono assegnato alla
persona che viene assunta e in base
alla tipologia contrattuale.

Quota privata: dovete scrivere 0 (
Zero)

Poi cliccate sul tasto verde: crea
azienda

>
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Progeﬂo\foci Piani Finanziari # Home - P Frogetusi 5 Fiano Prgete S Frogetn P P

= Procedure D Attvazione
Progetto Voci Piani Finanziari
= Piani Progettuali
Valore Uniario
Forletario
Percentuale di
W Wodisica Codics Descrizione Massimal Moltipicatore Forfetario ianossimento Importo Pubbiico Importa Frivato
W Privacy TA1  Sorrrva orfearie per incanini Partecipant 1 X 1000000 € mm €
‘alassurciane ed als sizblizzazions
Totale ImportoPublico  Toale Impeta Prvato
& Referent informatici
1000000 € m €
Ragione Sociae Parita VA Tipoogia Quota Pubblca Quota Privata
pincopalno 123578812 iero 1000000 00

Riom Saha Cako AggenyiNoors Arerds Ao i Sn

T

v

T BENH ¥

o Dr 8 it [ ES .u

*y Pisbimerion ¢ Gmaring bt © 7 sstmmgmiinchs.. | Skt © i gt .

5 E -ty | RODOLT | HD e A

xmal purp—y o

o Guapi

Progetto — 8 tove - = FaniProgtial - = Pam Pagetide - Defiagn Pegeto
= Procedure Di Attivazions
Progetio
= Fiani Progetiual
I 7104853779121 tec-a798-005056901 66
Codice locale del Progetto  FSE1420-22-1-81-138-38F344F0
Titobo Progetto  incentiv re werk ant ros
W Modulistica Sintesi Progetto  incentivo re vork
Codice Procedura Atfivazionz Originale
W Privcy ﬁwwuw v
Corsi/ Atiivita Validi v 5i
Alegati Vaidl v 51
Dichiarazioni Vaide v Si
LR T ol Voci Formulari Validi v i

Vioci Piano Finanziario Validi v Si
Fase Incompiazione

i s i | e st vrmen vurras

Elenco dei Corsi / Attivita
i Codioe Corso Atiith Ticho Corso | Altith Valido  Fase

$13%a126-781c-1fec 273800505550 106 1 incertiv re ok ant 05 ¥S Incorpiaone "

i'UmBrla
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A questo punto inserite I’importo
spettante nel riquadro indicato

Poi cliccare il tasto verde Calcola e
infine il tasto a fianco sempre di
colore verde: Salva

I1 sistema riportera in automatico
alla pagina di fianco dove potrete
vedere che nella sezione del
“riassunto situazione” del progetto
ci sono tutti 1 flag verdi.
Clicchiamo quindi sul tasto celeste
Ritorna
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ROMCU | B ) ] ¥y Db iap ¢
Xt T pesks Sema | e
Home = a Gula recei J§
Piano Progetfuale < 8 tme 5 PunPrgehal - PP
= Procedure Di Aftvazione:
Dettaglio Piano Progettuale
= Plani Progethuali
Id D3aeeTeb-7917-11ec-a798-006066S01d6
Titolo  ncentvo rewark mar ros
Data Inizio
0 Modulstea DataFine
Max Progetf Presentabili 1
Privaey Progeti Obbiigatori 1
C Progett Non Obbiigateri 0
Fiano Progetuale Valido  +* Si
Progett Validi v Si
i Hiegati Validi v Si
DL DitaroniValde v 51
Ve Formudari Validi  +* 51
Marca dabollo valida  + Si
Insefita Sede Legale ¥ Si
Chiariment / Integrazioni da Verificare Mo
Fase  Incompilazione
Elenco dei Progett
Dafa Data Fine
Descrizione Codice bocale del Progetto  Titolo Progetio Inizdio ~ Effettiva Valido Fase
m Strutura Progeto ncenid FSEM9136  cente rewark ant s VS h
Assuriani U conplaions v

n-ﬁg;;&.

o3 20 €1 El|

02§ 4 " Q (e =U

¥y BrbCrerian ¢ . 1

e ey .

3 £ b bl | OB+ | SBY0® 2

e ..,..mrf...

Piani Progettuali 8t Fan Poge
S Procedure D Attvazione
= Piani Progeftuali
Elenco Piani Progettuali
W Wodusica
Brocedurs di Atvazione Soggeto Gestore Tiolo Valido Fase
& ey m A~ Emergenz OO - ARPAL - REINORK - ARPAL - Aqenca Reginde perle  Puanto o s vs
Incenthi al Assunzione - PERUSIA Poftiche Ative b Lavoro torpilazione
& Referenti informatici

e Zlo €15 Ele
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Tornando indietro vediamo che
anche nella sezione del piano
progettuale ci sono tutti flag verdi
Clicchiamo di nuovo sul tasto
celeste Ritorna

Abbiamo quasi concluso la PRIMA
PARTE non ci resta che INVIARE i
dati cliccando sul pulsante verde
Invia
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L S Si aprira questa finesta che ci chiede

L ——— se vogliamo inviare, ovviamente
dobbiamo cliccare sul tasto verde

O Invia.

Adesso gli uffici della PA
provvederanno all’istruttoria e agli
adempimenti finanziari.

Sarete avvisati quando le procedure
saranno state effettuate e dovrete
riprendere esattamente da questo
punto e continuare con le
indicazioni che seguono.

e o €1l

QUANDO LA P.A. AVRA’ TERMINATO GLI ADEMPIMENTI NECESSARI E
COMUNICATO ALL’AZIENDA L’APPROVAZIONE E L’AMMONTARE
DELL’IMPORTO DELL’INCENTIVO VISUALIZZERETE QUESTO:

53 014 2000 - erved e
(B " P ] P [ ]
o el | I | DD & gtk # s, [t .. F] e G it - 7

T

Come vedete la fase ¢ NON valida
PaniProgeual b significa che dobbiamo fare qualche
azione. Pertanto entreremo nel

& Procedure Di Attivazione

= Piani Progetual . .
Dettaglio del piano progettuale
Elenca Piani Progetual .
_ d cliccando sul pulsante celeste
Procedura i Attivzions Soggett Gestore Tiolo Valido Fase D :
. ettaglio
b Py |:> | hA~ Emengenza Covid19 - ARPAL - RE-WORK - Incenti alfssuraiona - ARPAL - Agenaia Regionale per e Poliche Atfive del  incenfivo reworkmar X No Pre g
bl T Lavono 8 a0
) i i
i Elenco Piani Progettuaiiin ATI
Nessun Piano Progetiiala irovato
Elenco Piani Progethiali Non ammissibii / Revocat
Nessun Piano Progethaale irovao
wl[22]0 )0 @)1 ) riaE go

—
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5 hem Mol | RO |, T+ gk it St [{cabboese vt [] Wtmenton ~old] 1 "
atmals e s | G
Lenaguo Fiano Frogenuale
= Plani Progettuali 3

14 D3aeeTeb-7917-11ec-a798-005066M01dE
- Nel riquadro riassuntivo vediamo
W Modulistica Data Fine . N . . .
et che il progetto non ¢ valido, quindi
entriamo nel dettaglio ( pulsante

Progetii Obbiigatori
celeste)

B
) Progedti Non Obbligatori

Piano Progettuale Valido
Progeti Validi

y Kaeget Ve
Rederenti informati
& Refert lomat DiciarazoniVaide

Voci Formuiari Validi

Marca da bollo valida
Inserita Sede Legale v §i
Chiariment / Integrazioni da Verificare Mo
Fase  Preania

oci Formuai  Infomatve  Chizsimeat /|

Elenco dei Progetl

Data Data Fine
Descrizione Codice locale def Progetto  Titolo Progetto Inizio Effetiva Vaido Fase
:> Struftura Progetio Incenii FSEMZ0-2-141-136- incentivo re work ani ros Xho Pre
Assuriani SEFIUFD @
Elenco dele strutiure progefio
Descrizione it Previsti Min/Max Obbiigaterio Y

{2 <lo €15 Bli] Y] STy

G el bt 7] 8] ot Heiezn <[
5 ¢ bRl | ROMCA® | B0 ¢ 3 L] <. [ Wvbsirenion 3/ ] .3 ™
X e Pt Suosin | Oy
FTOgeno
E Piani Progettuali W
Id 7104803779121 fec-a796-005086 3015

Codice locake del Progettn  FSE1420-
Titoho Progetto  ncentivg |
W Modulistica Sintesi Progetto  ncentivo re work
Codice Procedura Attivazione Originale
. Progetto Valido

[
W Fingy Cors| Attivita Validi

Nel progetto vediamo che la voce da
Sonaton

sistemare ¢ quella degli ALLEGATI
[y s— om0 Pertanto cliccheremo il pulsante
e e BLU: Allegati

Elenco dei Corsi  Ativit

I Codice Corso | Affvith Titalo Corso ! Ativita Valido  Fase
8138a026-791¢-1 fec-aT38-00505690105 1 ncentivo e work ant ros v Pre awio
Elenco delle Strutture Altvta
Descriziong Tipo attivit Min Max Inseribile in fase di gestione

‘Struttura alivita Inoanfivi Assurzioni At non formativa a cosfi forettar con obbiigo di inserive il numero dei pariecipanii LR

Powered by Performer $r..

{2 <lo €15 Bli] Y ST
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Progetto Allegati
& Procedure Di Attivazions

Progetio Allegati
= Piani Progettuali

Tpo

W Medulistica Richigsiad Inceriivo

@ alAssurcine
W Privacy

|:> Ao Uniatrale i lmpegro

& Refererti informatici m

T

5 o €] Bl Y

# fne P Frogeton

P Pogetae Pogetn Mgt

Dimensione
FormatoFile  Massima Obbligaforio  Modello Caricanuowa file File caricato
Docurentn  2MB § M Sogla. | drethva frechi nuova
pdf consultabie pof
Documents  2MB L] o Shla. (1':
pf

v

T

| tsedpfeiri-he., 2 o e g

Progetto

& Procedure Di Ativazione
Progetio
 Piani Frogethuali
L
Codice locale del Progetio
Tholo Progetto
SintesiProgetto
Codice Procedura Attivazions Originale
Progetto Valido
Corsi 1 Ativita Validi
AlgatiVaii
Dichizraziori Vaiide
Voci Formulari Validi
Vioci Piano Finanaiario Vabdi
Fase

W Moduiistica

W Privacy

& Referentiinformatici

=@

Elenco dei Corsi/ Atfivita

=
i CIE IGIRY IR

6139a025-751c-11ec-aTo6-0050563M 166 1

& o = PariProgetud 1 Fan Prugelide Do Fogetn

THG4E0GT-TH a1 fec-a738-005056%601 06
FSE1420-22-1-81-136-33FS44F0
Incerfive e wark anires
Incenfivm e wark

v
v
v
v§
¥
v
Preawio

Codice Corso | Atiith Titolo Corse | Attivith Vaido  Fase

Incartivg re o ant e v Preawio

THRED gl

@arga_l
“Umbria
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Come noterete qui ritroveremo il
primo allegato ( la richiesta di
incentivo all’assunzione) che
abbiamo inserito precedentemente.
Adesso dobbiamo allegare, il file
dell’ Atto unilaterale di impegno
debitamente compilato e
sottoscritto.

I procedimento ¢ sempre lo stesso:
una volta salvato il file di non piu di
2 Mb attraverso il tasto Sfoglia si
seleziona e si Salva con il pulsante
verde

Una volta salvato il file il sistema
tornera automaticamente a questa
pagina, dove tutti i flag sono verdi.
Clicchiamo sul tasto celeste Ritorna

20
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E di nuovo anche nella pagina del
piano progettuale clicchiamo di
nuovo il tasto celeste Ritorna

Riccardo Pompii

Piano Progettuale  tone - =Rl - PamsPopeise

& Procedure Di Attivazione

Dettagho Piano Progetiuale
= Piani Progetusi
10 DSeeTed-T917-11ec-aT 9600505600106
Titolo  incenthvn resork mar
Data Inizio
B Moduistica Data Fine
Miax Progeti Presentabili 1
W Privacy WW !
Progett Non Obbligator
Pano Progetuale Vaido v 5
ProgetiVaidi v S
Allegati Validi v &
Dichiarazioni Valide + 5
Voci Formulari Validi  + Si
Marca da bollo valida v &
Inserita Sede Legale v i
Chiarimenti | Infeqrazioni da Verificare Mo
Fase Preavia

& Referenti informatici

|:>m Mo Dot VosForndai Wi Ctiament i

Elenco dei Progeti

e 2o €15 8l e g

D8 | otk Bz ]
3 ¢ e Rl | RO | O+ 2 Mg, o Rkt st o . [ [oiinerin 2 mning it « T

xrwee L——_t

A questo punto dovremo cliccare
P Progetc sul tasto verde: Invia Dati Preavvio

8 tone - PP

& Procedure Di Affivazione

2 i Frogetua
Elenca Piani Progettuali
W Mocuista
Procadur i ivzione Soqget Getre Tiolo Vaido Fase
W Pincy A4 Energenca Condta- ARPAL - REANORK - e ARPAL-MgentaRogindkpurkFollhe pesmoreicimar v S Pre
allAssurzians - PERUGIA Ave gl Lavoro s ani
& Referenti informatici

Elenco Piani Progettuali in ATI

Nessun Plan Progefusle trovak

Elenco Piani Progetiuali Non ammissibil / Revocali

MNessun Pian Pragefiusle trovaia

w7 5 65 BlE)Y rrrya

ADESSO LA P.A. DOVRA’ CONTROLLARE CHE L’ATTO UNILATERALE
INSERITO SIA CORRETTO, COMPLETAMENTE COMPILATO IN OGNI SUA
PARTE E FIRMATO. IN TAL CASO POTRA’ APPROVARE ANCHE QUESTA
FASE.

@arga_l 21
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ADESSO DOVRETE ASPETTARE CHE TRASCORRANO I 12 MESI PER
MATURARE IL DIRITTO ALLA LIQUIDAZIONE DELL’INCENTIVO.
RAGGIUNTO IL REQUISITO POTRETE CONTINUARE L’INSERIMENTO

FINO ALLA FINE PER OTTENERE IL BONIFICO.

RIENTRANDO CON IL VOSTRO SPID IN SIRU VISUALIZZERETE QUESTO:

GA- FT—TES—————— e D3 B | S Bz

3 e sarlbd | ML+ | U0+ Mgk, o elrsetntn.. [loedonse tora . [ [iinsin 2 et vt + 7

NN 1T

{8

Piani Progettuali

i Procedurs Di Attivazione

i Piani Progettual
Elenca Piani Progettuali
W Wodistica
Procedura di Attivazione
W Privacy

PERUGIA

& Referenti informaticl
Elenco Piani Progetiual in ATI

Elenco Piani Progetiuali Non ammissibil / Revocali

7 10 615 Bl

Soggetto Gestore Titolo Valido Fase

I:>m A~ Emengenza Cowgts - ARPAL - REWORK- ncentilafdgsurions - ARPAL - A Reginale er e Poltche Abe del rcenfiorevetkmar X N Awiaio

Lavoro

L

Nessun Plan Progefusle trovak

MNessun Pian Pragefiusle trovaia

B 201 it e

(Bl A P Hean [l

5 Em Aemarlt | BORCH | D 3 e s it o vems.. ] [t o vt - Pl I
Xmsfer et 5w |/ e e

Uenaguo Fiano Fregenuale
= Piani Progethuali

I CSaeeTeb 79171 ec-aT93-005056301 6

Titolo  inzentvo rewor: ma ros
Datalnizio 13:01-2022
Data Fine
Max Progetfi Presentabili 1
Progetii Obbligatori 1
Progedti Non Obbligatod 0
Piano Progethule Valide  x Mo
Progett Validi  x No
Mlegati Validi v 51
Dichiarazioni Valide v S
Voei Formular Validl v Si
Marca da bollavalida v/ i
Inseita Sede Legale  « Si
Chizriment | Infegrazioni da Verificare Mo
Fase Avisto

W Modulstica

W Privacy

& Referent] informatici

Vedete che sotto la voce Valido c’¢
scritto NO

Significa che dobbiamo operare in
qualche modo.

Iniziamo con ’entrare nel progetto
cliccando nel pulsante celeste
Dettaglio

Entriamo ancora nel dettaglio (
pulsante celeste)

Elenco dei Progett

Descrizione Codice locale del Progetio
I:>m Stuttua Progeti Incenti FSEMI-Z-1411%
Assurzioni D
Elenco dellestutiue progetio
Descrizione

& o €15 8k Y

Data Data Fire.
Titoko Progetio Inizio Effettiva Valida Fase
incentvo re work i s 1301 XM Aviga
1
Aluti Preyisti MinMax Obbligatorio
R L ;;Rl

lzﬁr;larga.l
“‘Umbria
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G ¢ b lomarddl | BOBCH+ | ENIN 2 dgrefegmagmhl. o Wi b fowe. . [l Cotdeo e et T [ iocomes i 2 Commaing lvitin. + Pl 1
xsfe ek scmn | gane
FTogeno
= Pian Progetual o

GG e TSR 0S0EEENNGE
Caffic locak de Progettp  FSEM0-22-1H41-15-85F544F0
Tilo Progeto  nceevore satk an s

B Modulistica Sintesi Progetto  incendvo re work

b ey Mmmm?ﬁ%ﬁ: X Ci sono due cose che saltano subito

- s e all’occhio:

PpTe——— 4 1) Nel riepilogo ci dice che gli
" allegati non sono validi e

2) 2) la fase del corso/attivita €
= Mgt Dcharazon Voo Formuan Vo) Fiani Fnanzan  Informative: m ) ) )
da avviare

e sl A Iniziamo ad inserire 1’allegato che
Id Codice Corso/ Attivita Titolo Corso | Attvita Valido  Fase manca Cliccando Sul pulsante blu
m §135405-781t-1 e ATSBA0SCSESM 1G5 1 centio e work ant s VS Daaviae allegati
Elenco delle Struture Ativita
Descrizione Tipo attivits Min Max Inseribile in f2se di gestione
‘Siuttura atvta Inceniv Assunzioni  AHfvi non formaa a cost forfetiar con cbbligo of inserine il rumero ded parteciparti 11 M
Powered by Performer S.1.. N

/700 617 B Y o

G’_‘,.m vy mp———r—— ]i Paen (1

4 ¢ bl | ROBOR: | BN O .. 3 Wstoosss isn < Comonns vt + ]

Create un file con I’intestazione
Progeto Allega e s S S dell’azienda richiedente dove viene
slanne ™7™ segnalato I’iban dell’azienda sul
T it - quale dovra essere versato
L Too FomatoFlle  Massima Obbigatorio Modello Carica nuovo fe File carato l,incentiVO.
W Moduiistica @ Atio Uniaterale dl Irpegno pD:fmm M8 § [ ij;e:}::;:;frma TranOI‘mate il file in pdf,
W Privacy Fichiesiad Incentivo Documento  2MB § W l_ Siogla.. | drediva rocin nuows rlcordando dl non Superare 1 2 Mb
Rilerine alAssurziong paf consuifabile pof . .
R C e s <= di ampiezza e allega.telo sempre con
“ lo stesso sistema: cliccando sfoglia
selezionando 1l file e cliccando il
1T tasto salva

v
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o

xtma s e sazmo | 1

Frogeno
= Plani Progettual

[

Codice lozak del Progetto

Titolo Progetio

‘Sintesi Progetio

Codice Procedura Attivazions Originale

Progetio Valido

Cors | Attivita Valkdl

Allegati Vaiidi

Dichiarazioni Vaide

Voci Formulari Validi

Vioci Piano Finanziario Validi

Fase

W Moduiistica

B Fivagy

& Referenti informatici

Megdh Ochazmon  VeciFomuar Voo PaniFraroi  nkimabe

Elenco dei Corsi / Affvita

id

—>[

Elenco delle Strutture Atfivita

Descrizione

‘Struttura afit Incenti Assunzion

Powered by Pecformer S,

=[5 o €] 8l

-!w

81352673t lec-738-006056801 06 1

7] [—"

T10HEb3T-T51a-11ec-a738-006066AN o
FSE1420-22-1-01-136-33F344F0

inoar york ant res

Incentive e wark

¥

¥ 3
v
v
Hnigto

(Gesis cos i e

e

Cedice Corsa Atfvita Titolo Corsa | Ativiti Vilido  Fase

Da awiare

T

Min  Max  Inseribile in fase di gestione

Incartiva e work ant ros

Tipo attivits

‘Aivia non formativa a costiforfettar con abbligo of nserire il numero def partecipanti No

Una volta salvato verrete riportati
automaticamente a questa pagina.
Dovremo a questo punto entrare nel
dettaglio( pulsante celeste) per
avviare formalmente il Corso
/attivita

Cliccate sul pulsante verde Avvia
Corso /attivita

—— EREICE i B =u
3 ¢ bRl | OO+ | SRV 2 ¥ "' ... [ Wvbweia & 07! ] s e ..
X Pt S | 1 dpii ¢
("
Durata Aula Prevista  00re A
Durata Laboratorio/Coaching Prevista  00re
Durata Tirocinio Prevista 0 Ore (0 Mesi|
Partecipant] Previstl 1
Data Ao
Data Concusione
Valido v S
Mllegati Vaikdi v &
Allegati PartscipantiValdl v S
‘Allegati Partecipanti in prescrizione
Dichiarazioni Valide v &
Fase Daawire
Emm <—
Sedi
Indirizzo Comune  Provincia Telefono  Email Pec Sett At Economica
WAUMEERTOL  Marsciano Feruga 073742130 shidoseniceva@pec CONTABILITA OONTROLLO E REVISIONE CONTABILE, CONSULENZA IN MATERIA FISCALEE
a DEL LXVORO
+ggingiSeie
Partecipanti Atvita
Cognome Partecipante Nome Partecipante (Codios Fiscale Dataingresso  DafaUscita  Stafus  Totale ore comunicate
Proreli Gulia PRAGLITIZSSGTEV Atvo 00:00 (L.00%)
v
5 o €1 8l i 2
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(O T e
5 b Bl BOOCK= | SADN~ 2 gk k. £ Mt it [ oo ... 7] [l & Commimitin « ] 1 ind 1.,

Xl A sese ] Gone

Awia Corso | Attvita

Inserite la data di assunzione del
e v beneficiario di Buono Umbria

Ak
Carso/

e Lavoro e cliccate sul pulsante verde
Avvia Corso/attivita

% Anmula

SEREGE N e

5 & it remssamatee.c ||

5 € b -bmandtl | AON | B0+ B B/ TP — B 1 L F

Durata AuiaPrevista  00re

Durata Laboratorio/Coaching Prevista 0 Ors
Durata Tirocinio Prevista 0 re ( O Mesi )
Partecipanti Previsti

Wriidiine Sarete riportati a questa schermata.
el In basso, dobbiamo adesso inserire

KlegaiPatecipanti Vaiidi ¢ Si

gt o o le date sul partecipante, cliccate

Dichirazioni Valide v i

e quindi il tasto celeste Dettaglio

(=

Sedi

Indirizo Comune  Provincia Telefono  Email Pec: ‘Seft At Economica

VAUMBERTOL  Marsciamo Perugia 075742130 studiosenviceva@pect OONTABILTA CONTROLLO E REVISIONE CONTABILE, CONSULENZA IN MATERIA FISCALE £

n DEL LAVORD
Partecipant Ativita
Cognome Partecipante Nome Pariecipante (Codice Fiscale Dataingresso  DafaUscita  Status  Totale ove comunicate

:: I:I Prorel Gulia :] Ao 000 (000%)
=4[ 2l €15 BlE] %0 gaat

[ ]
;ﬂf‘_}argal 2
“‘Umbria
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& Procedure Di Attivazions

= Piani Progethsali

W Hodulistica

W Privaty

& Refesent] Informaticl

Eeoe

Partecipante Atfivita

Deftaglio Atfvita Partecipante

[}

Nome Pariecipante
Gognoma Partacipants
Codice Fiscale
Comune di residenza
Indirizzo di residenza
CAP residerza
Indirizzo email

Titoko i Studi

1BAN

Condizione i ingresso nel Mercato del...
Durata Ricerca

Status

Data Ingresso

Allegt]Partciponte Validi

0

o H O |

B Nl b Regione Umbria

WFEE

INvescEiEamo Nel Euo FuEuro

www.regione.umbria.it/fse

® Hne = PaniProgetial - E PanoProetie - = Pogetn [ Corso/ N+ ) Defiagho Parteoparie:

BATIa 790 1ec-6 7960050569106
Giala
Priorel

Covtaluparella

i pippo

06100

gpricrelliregione umbria it

LAUREA MAGISTRALE/SPECIALISTICA di Il LIVELLO. DIPLOMA DI LAUREA DEL VECCHK) ORDINAMENTC (445 ani), DIPLOMA ACCADEMICO
dllivelo.

In cerca di prima ccoupaziane
Froa b mesi (<=5
Altivo

<

]

Rioma  #Vodfca S Ahodies @ Eimna

L

v

P
UL Tl ey |

Modiica Status Atfivta Partecipante

Affivith 133257 1c-1 fer-aT3B 005056514

r:mapmxi:]
Sty AT
|:> Dat nressy’

Partecipante

Deta Uselts"

"pEe o n

| ;;largal

"Umbria

agenzia regionale politiche attive lavoro

status”

Clicchiamo 1l tasto verde: “Modifica

Nella finesgtra che appare alla voce
Data ingresso: inseriamo la data di
assunzione

Alla voce

Data Uscita: inseriamo la data della
maturazione del requisito, cio¢ a
distanza di 12 mesi dall’assunzione.
E cliccate sul pulsante verde: Salva
Status.
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Il sistema vi riporta a questa
schermata.

Dovrete adesso cliccare il pulsante
celeste “Ritorna”

PartecipanteAﬂivﬂé & Hore S PaviProgetual = Piano Frogetue + = Proget  E) Corso/Atita + [ Deagho Parteparie.
& Procedure Di Attivazions
Dettagiio Altvita Partecipante
= Piani Progethuali
Id - 5419d732-TS20- fec-aT38-005056801 06
Fsase Nome Parteciparte  Gula
Cognome Partecipants _Prarell
W Modulistica Codice Fiscale
Comung di residenza ~ Chitalparela
Indirizzo G fesidenza 2 popo
[ ]
Py CAP residenza 05100
- Indirzzo small - ol eguna izt
o Titoko i Studi - LAUREA MAGISTRALE/SPECIALISTICA o LIVELLO, DIPLOA Df LAUREA DEL VECCHIQ ORDINAMENTC (4:6 anni), DIPLOMA ACCADEMICO
N . dill el

IBAN
Condizione di Ingresso nel Mercato del...  In cerca df prima coupazions
DurataRicerea  Finna § mesi (<=5
Sttus Ao
Dataingresso 13012022
Data Uscita  20-01-2022
Alegali Partecipante Validi v 51

. iy i Sodia BEea

v

= BT RTEN] o i

i € bRl | ROWGH: | B0+ ¢ el L] 2] [T 3./ I

T Precndun i Atragions A

Attenzione!
& paniProgesal s iy s ptc )t poss i on s s gl ab parespan.
W adalasca Atenzions!

Esidbragint o s | mnend paksya e
W ey

Detiagio del Corso / Alfivta

& Rl et O e TSSO

Codue Carsa At 1
Titodo Carso Attt mcenivo 12 wort ant s
Numem ot i Anvusl 1

Potete cliccare adesso il tasto verde
Termina attivita

Progresso Anewits 1
CooeAneo 011112007 - Cobvsine o el 1)
Wodati Fomtra
Cotenitn Fomatrvo.
Gt Seenone
ATRSLIIION Firde
Quainz.
Oua A et (0%
Oure Lo Couctng Previta (0
Durta Tz revita 00 Obes )
Pareiga Previh 1
Drahni 130122
Ot Conlsione
aido v 5i
gtV v 5
ogat Prowcgant Valdl v 51
get aracpana mprscrzone
Onchisragon e 51
Fase Awvan

oEm <——

Sed

Indirzn Comine Prwmia Tk EmailPic SuttAtt Economica

VALNBERTOL 27 Masciro  Pengn (SN shdoswcemi@pect CONTABILITA, CONTROLLO E REVISICNE CONTABILE. CONSULENZA M MATERIAFISCALE E DEL LAVORO

L= BRI 1fiaEe oo
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O Tr—— 728l B o]

T T BN NS S | (ro— + Flepine

Termina Corso | At

Data Termme Corsa | At

T Comparira una finestra con un
campo dove inserire la data termine.
Inserite la data della maturazione
del requisito, dopo 12 mesi
dall’assunzione e cliccate il tasto
verde: “termina Corso /attivita”

k= D EGEER] i g

Adesso dobbiamo spostarci
all’interno della sezione del
Corso! Afiia e PSPt ' : Pannello di Controllo.

Possiamo accedere cliccando sul
nostro nome che compare in alto a

destra della schermata
- 1€ sato ragpuy 0 supesalo | e  pasecipand preved.

S Procedure 0 Atvazisne

¥ P Progemt Sl gyt s e e par s, N s s agaunt il aecpart,

Detiagho del Corso | Atthita

& Pt | B i e T A
Cadice Corsa / Ativitd 1
‘Tieok Corsa [ Attith  mnoente re wosk anl s
‘Mumeno totale o Annualis 1
Progesshe mudlts |
Codica Ateco 01111 2007 - Colivamons di cefeal |eschiso il 10
[ —
Commnuto Frmame
Cmen Semzun

Durea AsaPrevsta 00

Drats LatortrinCoaching Prevst (0
Ouraa Feecino Prevista 00 {0 e}
FarcipstFevist 1

Do 1120
Ooa Conclusions 20412022
Vilko v
[T
gt Puracpant Vi 5
Hlegat Paacpan i pscrioom
Dichiarapioni Vaide v 5
Fase  Temah

~e5la € ok oFave

[ ]
(,i‘:\arga_l 2
“‘Umbria

agenzia regionale politiche attive lavoro
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Corso / Aftivita

T Pracasue D Aaziens

Adtenzione!

3 Rerpai 'St agQAITy MESSHTGHe o B AN BoSSER. N DESSONO ESSETE 000U S panecga.
™ Mol Attenzione!
E saoragguns 0 supeatn | e paran e
e iy
o DeéiagiodelCorso/ At
& Referent informanci

1 13557900 Her-aTS6-I0SSE0E
Codue Carso  Atiwita 1
Toio Corso | AHES  cento e vtk s
Numam ot i Anvusl

CodoeAnen 01112007 -Cobvnine o el 1)

Mgl v s
Alwga Parwcgant Valdl v 51
Mieget aTECRan I preserzon.
Oktirain Vol + 51
Fase  Temian

CERCLRIEN Ty

Pannello Di Controllo e Py
18 Procedure D1 Attvazions

R Berneni Ritcah Por

Py

& Refwent infomanci

o oo St | Ol st Ansccor D o

Soggetil gestori ai qu% associato come Utente con delega di fima

e Emal Assocmont Ruclo sun o

u Lienfe von Defgad Fima Richestaarceiad ')
e e D Fima Richess ety v

u Lienfe ton Dekgad Fima Fichestaneetala e
m et an DekgadiFima Ritest igeteta 2

R DeladiFma Renest acetats v

o | S
w3 2[5 € 5] 1iiEe

i'UmBrla

agenzia regionale politiche attive lavoro

Comparira questa schermata dove
possiamo cliccare il tasto Pannello
di controllo

Cliccare il rettangolo celeste dove
sta scritto il nome dell’azienda per
la quale stiamo inserendo la
richiesta

29




o M| Q _i_ %

B Nl b Regione Umbria Lo

INvescEiEamo Nel Euo FuEuro

www.regione.umbria.it/fse

Soggetto 8 h o PasCem g

T Frocedune O Arovazcne

Cliccare su Documento di spesa con
Soggetto .
£ rmges residuo

10 BEHQSAIAH LA AL SEEATTESS
Oenominazione ARFAL - AgecaRegonae e P At e Lo
Pl DEAIEG
W totsb Cosiee sl DENETIS
SogpetinPubics 51
Costalnif apal
Foma Grdca  Erepttioscounco
Foma Gurdea Amga Trbaraw...  ENTE DIRTTOAGELC)

W friay

ek o A, . vl ecomsal

Dmersione  Meda
Numem serizone CEAA
‘Comune seritons CCAA
Codee NP5
EmailPic
Email Avanaaments
Enailcaficte
Teiena!
o2

& Refeent ot

Sl Pesmae Do Seacomsan  DoomesdSesievarsdn e 0o

uh
Indiizy Comm Frovecs Teefono  Enol e seafEvomnia Lagie

EEFCEEA o e

Cliccate sul pulsante verde: Nuovo
Soageto s Documento si spesa

% Procedure i Atbrazne

= pian Progetal
1D BAERDOSAAAG 04T ADKF KEEAITERSS
Denoinasne  ARPAL - Agrisa R e Poihe Al el L)
Pattal OIS
Cofite e 1EAOTISS
SeggetiaPusbiiy 51
Costetiga 3
FomaGhica Tt Fttito i
Fomea Gurda Anagae Tibatanaw...  ENTE RITTO PUBELCO

B Mowisba

Py

ek o A, . vl ecomsal

Dmersione  Meda

Numem serizone CEAA
‘Comune seritons CCAA

Cotie WP GA1(61
Enil P
Enail Avaszaents
Enail e
T
Tl
ate

& Refeent ot

Sel  Pesmak  Domenid Spesaconrsow  Documend of Spesa seva rsiwe it

Document di Spesa
Ouamnmens 2 0oz Dau Namars Imone
Ragiens ozale isstro Enissizng demem:  Oumens T Totale Oggema

SEgeeney 7 - T ke

i'UmBrla :
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3 bR | OO | T 2 A Mt st oo vt T Puiieesin o comintestin. -+ [ 1

Documento di Spesa YT LA pa——
1 Procedum Di Attivapme
Nuowo Documento di Spesa
 FiaiFropeni
dSogpem Gastary' BAERDISA
 ledsics Dereminazine Soggem stre
W ey Cois Fsca SoggemCastre (659051
o'
& Reeern tomate
NameroDocumers’
Ogpetr’
Inoro ok’ .
Catthrimaro 4 Oia
Enissiny’
Data rhenrems 3
Ragote Sacial Ittestatar”
Cotice Frizale Intestatang’
kiega Cozmentz” Stga.
st el o con sy e o gy
Yol = —
L EPE DI TR e g

agenzia regionale politiche attive lavoro

Nelle diverse voci inserite :
Tipo:selezionate la voce: LUL
N. doc: 1

Oggetto: LUL di Mar Ros (
es. per Mario Rossi)

Importo Totale: importo

dell’aiuto richiesto
Data riferimento da / Data
Emissione: data di rilascio del lul

Data riferimento a: ...
lasciare non compilato
Ragione sociale intestatario:
dell’azienda che assume
Codice fiscale Intestatario:
dell’azienda che assume

Allega Documento: allegare il
LUL riferito all’ultimo mese in
cui si perfezionano i 12 mesi
necessari all’erogazione
dell’incentivo. Il lul deve
essere completo delle sezioni
ore e busta paga, in formato
PDF e come in precedenza il
file non deve superare i 2 Mb
di ampiezza, il procedimento ¢
sempre lo stesso: selezionare
dal proprio computer il
documento attraverso il tasto
“sfoglia”
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= e Epirs
G- Pp—— oo Pl Bnavam o[
& b mardl | BORCH+ | 0 2 g ebl. s omn, [ oo b ] Witz < tmmni avtin - Pl 1

Documento di Spesa b b Fuaco - § S MselunEnd e
5 Procedur O Aivazine

Nugio Dorumenda i Spesa
8 Piani Progethail

1SRG BIEAIISA AL ICATACKF SHEATTEDGE N

- hoaets Denominazote Sogpeta Castoey'  ARPAL - AgRaz REGHISIE [ 1 PORCY AT 0 Li0f0 Una VOlta Compilate tutte le VOCi
W Prvacy Cotice Fscale Soggeta Gestosy' 1630770580

cliccare tasto Crea documento di
J— spesa.

oo ol €

[
Enissiny

O etemenio 2
Ragim Socil sy’

Catn Fcae trsitars’

g Cosumt’ Lo

Herstarich e o L QA ot e e g

e <—

Pownd by e 1

SEFELET e

65 2014 2000 et s

ﬁ, o Bsam sl

¥l | O | 00+ gL ¢ st o e 7] Bt # Comnbaite - e 1
& Retwnent miomnates [R—
- Cliccare adesso nella parte bassa

E dello schermo: tasto verde
“Aggiungi Quietanza”

Inpora Tl

Data rlermattn 4 0ata
Emissiny

Datarteeimento 3

Ragine Socde senic' A

Cotie Fecae tysanarc' 0%

—
Sestivisei Documertn Syl

Rottarsichel 3 s CRVdD (o0 QU ol e ko ke
Eowa b Do 52

Quietanze associate al Documento di Spesa

B <

Powaned by Petamer 1.

. ___________________________________
fparpal &
“umbria
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B (M rpee
Q“.Ew [Ty —— 03 8] 4| Bz ]

4 2 omarelbl | RN+ | SN0+ 2 Apreafegraepmid.. & aie oyt oo vowet . ] [t 2 Commaing it P | . 2 Compllal’e alla VOCGI

Tipo pagamento: Sovvenzioni e
assistenza rimborsabile art. 67
Nr. Quietanza: 1

- T:zz e Importo massimo imputabile:
— BE— inserire I’importo richiesto e
- e T approvato
. —- Data: data del LUL
- — Allega documento: NON

e pem ALLEGARE NIENTE

s Rendi disponibile a: lasciare la

e : voce in bianco

Soggetto aiuto di stato: dal menu a

s - tendina selezionare I’azienda per la

ok quale si sta inserendo la domanda.
< CLICCARE SU SALVA

) QUIETANZA (Pulsante verde)
= 2o €15 & 1[E] e

5 o P o[

& Frea oA | BOOCK | S+ 5 ek .. £ e s [ e 5 [iimmion 3 conuiaitin + [ 1 .

o Nosuiscs e . .

- et [ Visualizzerete questa schermata e

w i , cliccherete su “Salva documento di
& Rewnon rtomatic: o ocnat? |1 Spesa”
[
Importo Totake 100 €

21 T
Enissions

Data e s

Ragone Socak esine’  ARPAL - &

CodioeFrcil iesianc’ (65

Drcumets Mgt

‘ot Dacumbsto

ozatariche] A et conC Con QU Fara e e g

T <—

Quietanze assciate al Documento d Spesa

[ Nomese Guetanza Data Quiebrzs

E TG TS 1 petkia} nmme BIINE

[ ]
;ﬂf‘_}argal "
“‘Umbria
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8 o SO S

Segoetio

1D BUERDIAATAAIICATACSF SHEAVESEHH
Dencnirasione  ARPAL - geri il b Pl v el Lo
Patial (0
CodiceFicae DTS
Sopgeto Paica 5
CodteUnis a5dl
FomaGuidea ot oo
Forma Girda Aagrete Tikulray...  ENTE DRTTOAGELCD
S A Evonomica A degh e o e, sk cal e it oS g, prosncal e comul
Omesme 1o
Namers crizone CCA
Comane Iscrione CCIAA
Cofe NS HIEATEN
EmilPec apdgpaetintial
Emiknnamnty aagpsaetintral
EmiNoticle apdgpsmetinial
Teoe| EEALDS
Taoned TSRS
e

™ Wadslsica

W Pty

& Referend informatc:

S Peondk  nendSesnnsto  DoumeshdSesamuaRion g O

Document 6 Spesa

Dearimento /0 Oty Humm mporia
Raguone Socaie st Enissions

LB .

e Do Ty Tk Ogelm

SR EIEN BRI (u

B [ [r— N

3 E b HomardFl | MO+ | SENDO. 2 | i e ., 2 s e gl

Plani Progettuali & it
=

Blenco Pianl Progattuali

T Procedurs 0 Amvazons
2 PaniProgethali

™ Wadslsica

Procer i Atinazins ik Fase

e
' m [ }:a Vsl
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Adesso dovrete tornare nell’altra
sezione, all’interno dei Piani
Progettuali per completare la
procedura. Cliccate quindi alla voce
Piani Progettuali nella colonna che
trovate sulla sinistra dello schermo.

Entriamo nel dettaglio del nostro
piano progettuale relativo alla
richiesta di incentivo con il pulsante
celeste “Dettaglio”
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Cliccate sul pulsante verde:
Aggiungi costi

Cliccare sul pulsante verde come in
figura: “Aggiungi costo”
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Dovrete aggiungere 1’importo
corretto approvato dalla P.A. alla
voce “Importo Pubblico”, scrivete
I’importo senza punti, senza virgole,
solo i numeri.

Nel caso, estremamente raro, che ci
fossero decimali da inserire,
utilizzate la “virgola” della parte
della tastiera riservata alla
punteggiatura.

E cliccate il tasto verde Salva costi

T T T |

Detiaglio Costi Voce Piano Finanziario 8 Fore  SPaiPup SRl SAoN: - S elow o ORIl ok
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E ancora sul tasto “Ritorna”

Entriamo adesso nella sezione
“Domanda Di Rimborso ( DDR)
cliccando sul pulsante BLU
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Cliccate ora sul pulsante Verde: “
Nuova Domanda di Rimborso
FINALE

Alla voce

Importo liquidazione: scrivete
I’importo approvato per 1’incentivo,
sempre senza punti né virgole, solo
numeri

Sede conservazione giustificativi:
nel menu a tendina selezionate la
sede dove saranno conservati i
documenti

Cliccate sul pulsante verde : “Cresa
domanda di rimborso”
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Entate nel Dettaglio con il pulsante

celeste

E cliccate sul tasto verde INVIA
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A questo punto potete cliccare il

Progetto 8 oS pa - osePrglan - Cetg e . < . v
= - tasto verde: “Termina Progetto
—
Progetto
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Confermate la scelta con il pulsante
verde: “Termina Progetto”

= EREEERE ofioon

Abbiamo a questo punto terminato correttamente tutta la procedura.
La P.A. Provvedera a completare tutti gli atti per la liquidazione dell’importo richiesto.
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